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ВСТУП
Написання контрольної роботи є необхідною умовою виконання навчальної програми підготовки спеціалістів за обраним фахом.
При виконанні контрольної роботи використовуються знання, здобуті студентами при вивченні дисциплін, передбачених навчальним планом за фахом.
Основна мета виконання контрольної роботи – закріпити, поглибити, розширити, систематизувати теоретичні знання та розвинути навички самостійного вирішення питань відповідно до навчальних дисциплін. 
Контрольна робота – одна із форм перевірки знань, спрямована на більш повне засвоєння навчальної дисципліни студентами, які навчаються за заочною формою навчання.
Головними завданнями виконання контрольної роботи є  узагальнення, поглиблення та закріплення знань, одержаних студентами при вивченні навчальних дисциплін і використання цих знань для комплексного вирішення конкретної ситуаційної задачі або проблеми, навчитися працювати з нормативно-правовими актами; відшуковувати необхідні правові норми в кодексах і збірниках законів, адекватно сприймати їх зміст та надавати їм певні коментарі;  робити висновки, здійснювати їх обґрунтування; навчитися складати основні типові документи та ін.
Виконана контрольна робота має свідчити про глибоке вивчення рекомендованих джерел: законодавчих актів, спеціальної та додаткової літератури.
У разі виникнення складностей з формуванням змісту контрольної роботи, її оформленням студент повинен звернутися до викладача з відповідної навчальної дисципліни або завідувача юридичним відділенням.
МЕТОДИЧНІ РЕКОМЕНДАЦІЇ ДО ВИКОНАННЯ ДОМАШНЬОЇ КОНТРОЛЬНОЇ РОБОТИ
Систематичне самостійне опрацювання навчального матеріалу та своєчасне написання ДКР є важливим і обов'язковим етапом вивчення будь-якої навчальної дисципліни та набуття професійних знань, умінь і навичок. На настановчих заняттях кожен викладач повинен ознайомити студентів зі специфікою виконання домашньої контрольної роботи, передбаченої навчальним планом з дисципліни, яку він викладає, забезпечити завданнями і методичними рекомендаціями. 
Порядок   надходження   ДКР   до   навчальної   частини   заочного відділення, рецензування її викладачем та подальшого доопрацювання студентом незарахованої роботи передбачає наступні етапи:
1)  Домашні контрольні роботи потрібно виконати і надіслати поштою або привезти особисто у міжсесійний період (тобто до початку наступної сесії), дотримуючись запропонованого графіку навчального процесу, який студенти отримують на початку навчального року. 
2)  Працівниками навчальної частини робота має бути зареєстрована (на бланку проставляється відповідний номер і дата реєстрації) і передана викладачеві на перевірку і рецензування;
3) Викладач має повернути перевірену ДКР до навчальної частини (термін –1-2 тижні). Позитивно оцінена робота повертається студенту на початку екзаменаційної сесії для подальшого захисту згідно графіку. Якщо роботу не допущено до захисту, вона повертається студенту на пере- або доопрацювання навчального матеріалу. Доопрацювана  робота повинна пройти ці ж етапи повторно (починаючи з реєстрації у навчальній частині). 
ОФОРМЛЕННЯ ЕЛЕМЕНТІВ ТЕКСТУ РОБОТИ
Виконуючи контрольну роботу, потрібно дотримуватися вимог щодо її структури та оформлення. 
Структура контрольної роботи включає: 
1. Титульний аркуш (зразок додається).

2. Виконані завдання контрольної роботи.

3. Список використаних джерел.

На титульному аркуші вказуються назви міністерства, вищого навчального закладу, циклової комісії та контрольної роботи, прізвище, ім’я та по батькові студента, відділення, курс, група, шифр, номер варіанту, прізвище, ім’я та по батькові керівника контрольної роботи, його посада. Зразок титульного аркушу наводиться у додатку.

Вимоги до змісту ДКР. 
Кожна контрольна робота виконується після ретельного вивчення методичних вказівок щодо її виконання, розроблених викладачем для студентів-заочників, та рекомендованої ним літератури.
Користуючись виданнями підручників та навчальних посібників минулих років, потрібно пам’ятати, що інформація в деяких з них (окремих розділах, параграфах) може виявитись застарілою. Тому викладач може порадити користуватись додатково новими інструктивними матеріалами.
Виконуючи ДКР, потрібно переписати завдання (теоретичне питання, умову задачі) і після цього давати відповідь, дотримуючись послідовності розташування завдань, запропонованої викладачем. Не можна застосовувати скорочення слів (термінів, понять), крім загальновизнаних скорочень, зафіксованих у словниках, довідниках. 
Відповіді повинні бути повними, змістовними, конкретними і грамотними, закінчуватися посиланням на використанні нормативні джерела та літературу, публікації у періодичних виданнях та матеріали судової практики

Посилання в контрольній роботі на використані нормативно-правові акти чи спеціальну літературу робляться в порядку використання в тексті, або внизу сторінки. Відповідно до обраного способу посилання і формується список використаних джерел в кінці контрольної роботи, відповідно до встановлених вимог щодо оформлення літератури. 

Якщо зноски зроблені в порядку використання - список використаних джерел формується в єдиному списку (нормативно-правові акти та літературні джерела разом). 

Якщо зноски зроблені в кінці сторінки - список використаних джерел формується двома списками: 

1. нормативно-правові акти (подаються за юридичною силою) та міжнародні документи (за наявністю); 

2. підручники, посібники, спеціальна література (подається в алфавітному порядку).

За наявності в контрольній роботі цифрових даних, таблиць, зразків і проектів документів та іншого допоміжного матеріалу, який стосується досліджуваних питань – вони оформляються у додатках до контрольної роботи (в кінці контрольної роботи після списку використаних джерел).

Обсяг теоретичної частини контрольної роботи повинен забезпечити повну відповідь на теоретичні питання і залежить від їх характеру.
Виконуючи практичні завдання, студент має надати характеристику, аналіз фактичним обставинам, які можуть статися в реальному житті, на підставі чинного законодавства та знань, отриманих у процесі лекцій, вивчення підручників, Інтернету тощо. 

При вирішені задачі необхідно: вивчити текст задачі, проаналізувати викладені обставини, визначити питання, на які необхідно відповісти, та їх правильність. Обов’язковим у цьому випадку є вибір та посилання на конкретні норми чинного законодавства та аргументованість відповіді. Рішення завдання повинно бути змістовним, детальним, зрозумілим, мотивованим. 

Відповідь «так» чи «ні» не допускається. 

Вимоги до оформлення ДКР.  
Розпочинаючи виконувати ДКР, ви маєте зазначити номер свого варіанта, який визначається згідно з методичними рекомендаціями (вказівками) щодо написання даної контрольної роботи. Варіант викладач може запропонувати визначити одним із найбільш розповсюджених способів, а саме: 
1) за останньою цифрою номеру(шифру) залікової книжки студента – якщо ця цифра  1- студент виконує 1 варіант, 2 - 2,…9 – 9, 0 - 10; 
2) за останньою та передостанньою цифрами номеру(шифру) залікової книжки студента (номер визначається за наведеною таблицею); 
3) за першою літерою прізвища студента; 
4) за порядковим номером прізвища студента у журналі групи і под.
Контрольну роботу слід виконувати:
1. в окремому зошиті (обсяг роботи — 11-12 аркушів рукописного тексту, міжрядковий інтервал – одна клітинка, вільні поля і сторінка наприкінці роботи для рецензії викладача). Робота повинна бути охайною, почерк розбірливим. Писати потрібно темним (синім, фіолетовим, чорним) чорнилом; 
2. на аркушах формату А4 (швидкозшивач,  обсяг роботи — 8-9 аркушів друкованого тексту,  шрифт  Times New Roman - 12, інтервал — півтора рядки, поля: ліве-30, верхнє і нижнє-20, праве-10мм). 
Наприкінці роботи наводиться:
-  Список використаних джерел, який повинен повністю відповідати посиланням зробленим у тексті контрольної роботи.

· ставиться дата (ліворуч) і підпис (праворуч). 
Сторінки нумерують (на нижньому полі). Перший аркуш включається в загальну нумерацію сторінок, але номер сторінки на ньому не проставляється.
Методичні вказівки до контрольних робіт укладено з метою надання практичної допомоги студентам заочної форми навчання, що готуються до складання заліку або екзамену. 

Завдання для контрольних робіт, складені згідно робочих програм з навчальних дисциплін, знаходяться  у навчальній частині юридичного відділення та на сайті коледжу (http://www.vyshnya.in.ua/).
За результатами оцінки контрольної роботи студент – допускається або не допускається до заліку чи екзамену.

Примітка: завдання для виконання домашніх контрольних робіт з дисциплін: 
«ОСНОВИ ФІЛОСОФСЬКИХ ЗНАНЬ»,
«ТЕОРІЯ ДЕРЖАВИ І ПРАВА»,
«ІСТОРІЯ ДЕРЖАВИ І ПРАВА УКРАЇНИ», 
знаходяться в бібліотеці коледжу в навчальних посібниках з відповідних дисциплін.
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ЗАВДАННЯ ДЛЯ КОНТРОЛЬНОЇ РОБОТИ З ДИСЦИПЛІНИ
 «ДІЛОВОДСТВО»
для студентів ІІІ курсу заочної форми навчання 
спеціальності 081 «Право»
Укладач: Устиновська Т.Є.  – викладач юридичних дисциплін. 

Рецензент:  Галушка Н.О. – викладач, голова циклової комісії юридичних дисциплін.

Завдання контрольної роботи з дисципліни «Діловодство в юридичній практиці» розроблені на підставі навчальної програми з цієї дисципліни, затвердженої директором науково-методичного центру 09.11.2009р. Містить перелік теоретичних питань та практичні завдання , таблицю розподілу питань та практичних завдань за варіантами, а також методичні рекомендації щодо виконання контрольної роботи.

Методичні вказівки щодо виконання контрольної роботи
Навчальним планом підготовки молодших спеціалістів із спеціальності 081 «Право» передбачено для студентів заочної форми навчання виконання контрольної роботи.
Контрольна робота складається з трьох теоретичних і двох практичних завдань.
Самостійне вивчення контрольної роботи дає змогу студентам глибше вивчити програмний матеріал дисциплін, перевірити вміння самостійно працювати над літературою.
Контрольна робота розроблена за сто варіантною системою. Номер варіанта відповідає двом останнім цифрам шифру особової справи студента. Всі варіанти контрольної роботи подані в таблиці. Наприклад, для визначення варіанта студент, який має шифр 173, бере по горизонталі останню цифру 3, а по вертикалі - передостанню цифру 7.
На перетині знаходимо клітинку, в якій зазначені номери питань.
Роботу слід виконувати самостійно, охайно, розбірливим почерком. Обов'язково повинно бути поле для поміток і зауважень викладача- рецензента.
На поставлене питання слід відповідати чітко і по суті.
Контрольні роботи потрібно оформляти у такій послідовності:
· написати номер і повну назву питання;
· дати відповідь на кожне питання;
· у кінці роботи слід зазначити використану літературу.
Якщо виникли ускладнення необхідно звернутися в навчальний заклад за консультацією.
На лабораторно-екзаменаційну сесію потрібно взяти зараховану контрольну роботу.
Питання контрольної роботи
1. Роль і значення діловодства в управлінській діяльності.
2. Основні поняття і визначення, що застосовуються в діловодстві.
3. Основні види організаційно-розпорядних документів та документів з кадрових питань. Органи, що їх створюють.
4. Класифікація документів за ознаками та групами.
5. Характеристика організаційних документів, їх види. Правила їх складання і оформлення. Сфера застосування.
6. Вимоги до складання і оформлення документів.
7. Характеристика довідково-інформаційних документів, їх види. Правила їх складання. Сфера застосування.
8. Характеристика документів з особового складу, їх види. Правила їх складання. Сфера застосування.
9. Характеристика документів з фінансово-розрахункових операцій. Правила їх складання і оформлення.
10. Реквізити документів. Правила їх написання і оформлення.
11. Бланки документів. їх види і значення. Постійні і змінні реквізити бланків.
12. Мова і стиль службових документів.
13. Правила побудови тексту документа.
14. Правила написання тексту документа.
15.  Правила скорочення у текстах документів.
16. Правила написання чисел, назв установ, організацій, підприємств у документах.
17. Правила написання таблиць, посад, звань і прізвищ в документах.
18. Визначення
документу, діловодству. Поняття про оригінал і копію. Види копій.
19. Служба
документаційного забезпечення управління (СДЗУ), її роль і значення в документуванні управлінської діяльності.
20. Постійні
реквізити службових документів.
22.  Датування службових документів.
23. Адресування
службових документів.
24. Заголовок до тексту документа.
25. Засвідчення документа (підпис, затвердження, проставлення печатки).
26. Значення і роль службових листів в управлінській діяльності. Особливості їх оформлення.
27. Службові телеграми, телефонограми, факсограми. Правила складання і оформлення їх.
28. Доповідні,
пояснювальні і службові записки. Правила складання і оформлення їх.
29. Службові й індивідуальні довідки. Правила складання і оформлення їх.
30. Протоколи
та порядок їх оформлення у діяльності колегіальних органів.
31 . Поняття про акт. Види актів. Специфіка оформлення акта.
32. Оформлення копій документів. Види копій.
33. Уніфікація службових документів. Оформлення додатків до різних службових документів.
34. Поняття документообігу. Етапи документообігу. Обсяг документообігу.
35. Приймання
та обробка вхідних документів.
36. Порядок
проходження вихідних і внутрішніх документів в процесі їх підготовки.
37.   Організація приймання - передачі та доставки документів.
38. Реєстрація службових документів. Форми реєстрації.
39. Приймання і реєстрація вхідної кореспонденції.
40.   Оформлення документів про відрядження.
41. Порядок ведення трудових книжок.
42. Поняття та значення договорів. Види договорів.
43. Складання та оформлення протоколів розбіжностей за договорами.
44. Складання й оформлення комерційних актів.
45. Претензії, їх види. Складання й оформлення претензій.
46. Позовні заяви. Порядок їх складання й оформлення.
47.   Затвердження документів. Вимоги, які ставляться до реквізитів. 
48.   Датування й індексація документів.
49. Оформлення додатків до документів.
50. Засоби копіювання та оперативного розмноження документів. 
51. Контроль виконання документів.
52. Карткова система організації контролю виконання документів.
53. Автоматизована технологія контролю виконання документів.
54. Терміни виконання документів.
55. Оперативне зберігання документів.
56. Номенклатура справ (поняття, види). Вимоги до складання номенклатури справ. 
57. Значення номенклатури справ при підготовці документів до подальшого зберігання.
58. Систематизація документів. Ознаки групування документів.
59. Підготовка і передача справ у відомчий архів.
60. Підготовка і передача справ у відомчий архів.
61. Складання опису справ. Організація перевірки та формування документів у справи.
62. Експертиза цінності документів, її значення і порядок проведення.
63. Експертна комісія. її функції та склад.
64. Порядок зберігання документів протягом діловодного року.
65.Основні принципи добору документів при проведенні експертизи їх наукової та практичної цінності.
66. Порядок оформлення актів про виділення документів до знищення.
68. Експертна комісія і організація її роботи.
69. Організація архіву підприємства. Функції відповідальної особи.
70. Організація і техніка роботи секретаря.
71.  Функції і посадовий склад служби документаційного забезпечення управління.
72. Порядок складання, оформлення, обліку, зберігання особових справ і особових карток.
73.  Ведення, оформлення, зберігання та облік трудових книжок.
74. Особливості посадової інструкції секретаря: загальні положення, функції і завдання, обов'язки по бездокументному обслуговуванню роботи керівника.
75. Механізація
діловодних процесів, їх класифікація, загальна       характеристика. Засоби сигналізації та інформації.
76. Механізація
праці в роботі з документами, засоби експедиційної обробки, пошуку, транспортування, зберігання і контролю виконання документів.
77. Поняття
 про звукозаписуючі, електрографічні, мікро- і фотокопіювальні апарати й обладнання.
78. Меблі
і обладнання для службових приміщень. Вибір і оцінка економічної ефективності засобів механізації діловодства.
79. Документообіг, обсяг документообігу. Номенклатура справ. Формування справ.
ПРАКТИЧНІ ЗАВДАННЯ
з дисципліни «Діловодство»
	№
завдання
	Назва практичного завдання.

	1. 
	Розробити і скласти бланк формату А4 і А5 для службових листів і загальний бланк з повздовжнім розташуванням реквізитів.

	2. 
	Оформити довідку з місця роботи.

	3. 
	Скласти і оформити протокол розбіжностей до договору. Вихідні дані взяти в установі.

	4. 
	Скласти проекти телеграм про виклик представника (експерта) для участі у прийманні продукції (товарів), які надійшли з дефектами (неякісні); відрядження працівника на курси підвищення кваліфікації.

	5. 
	Скласти і оформити розпорядження. Вихідні дані взяти в установі.

	6. 
	Скласти і оформити два проекти актів про приймання-здавання матеріальних цінностей; результати ревізії в касі господарської організації (вихідні дані взяти в установі).

	7. 
	Скласти документ за бланком відповідно до вимог державних стандартів та подати зразки їх.

	8. 
	Скласти і оформити відповідно до правил проекти протоколів зборів трудового колективу з будь-якого питання.

	9. 
	Скласти проект договору про повну індивідуальну матеріальну відповідальність.

	10. 
	Скласти проект договору про постачання продукції.

	11. 
	Скласти проект договору підряду на капітальне будівництво об'єкта господарського призначення.

	12. 
	Скласти проект договору про майнову відповідальність матеріально-відповідальної особи.

	13. 
	На підставі наявних в установі матеріалів скласти претензію про стягнення штрафу за невідповідне упакування товару.

	14. 
	Скласти проект наказу з особового складу про прийняття на роботу працівників з строком випробування і на тимчасову роботу.

	15. 
	Підготувати від імені організації два проекти позовних заяв.

	16. 
	Скласти і оформити протокол розбіжностей до договору про розбіжність в сортності продукції і термінах постачання.

	17. 
	Скласти зразки деяких нотаріальних документів.

	18. 
	Скласти і оформити проекти заяви про прийняття, переведення і звільнення з роботи , автобіографію.

	19. 
	Скласти і оформити проект наказу з особового складу про прийняття, переведення і звільнення з роботи.

	20. 
	Скласти характеристику на працівника.

	21. 
	Виконати операції з узгодження та затвердження документів. Продемонструвати навики візування конкретних документів та оформлення грифу затвердження. Вихідні дані взяти в установі.

	22. 
	Скласти проект наказу з особового складу про звільнення з роботи за власним бажанням та у зв'язку з призовом до Збройних Сил.

	23. 
	Скласти проект наказу з особового складу про звільнення з роботи за порушення трудової дисципліни та у зв'язку з втратою довіри.

	24. 
	Скласти і оформити проект розпорядження керівника колегіального органу про затвердження розпорядку роботи установи.

	25. 
	Скласти варіанти написання реквізиту підпису керівника:
а)
на документі складеного на бланку і не на бланку;
б)
коли на змісті документа несуть відповідальність кілка осіб;
в) коли документ підписують керівники одного рівня різних організацій;
Скласти доповідну записку.

	26. 
	Скласти варіанти адресування документів:
а)
документ адресується в організацію або її структурному підрозділі.
б)
документ адресується перші посадові особі організації.
в)
документ адресується багатьом однорідним організаціям.
г)
документ адресується громадянинові.

	27. 
	Скласти зразки деяких нотаріальних документів.

	28. 
	Розробити посадову інструкцію секретаря-референта.

	29. 
	Скласти заповіт. Посвідчення до заповіту.

	30. 
	Скласти і оформити службового листа, виписку з протоколу.

	31. 
	Оформити виписку з трудової книжки, скласти пояснювальну записку.

	32. 
	Скласти і оформити на себе особовий лист з обліку кадрів.

	33. 
	Скласти і оформити на себе особову картку.

	34. 
	Скласти доручення, розписку.

	35. 
	Скласти і оформити протокол зборів трудового колективу.

	36. 
	Розробити посадову інструкцію інспектора з кадрів.

	37. 
	Заповнити в РКК всі реквізити і відмітки.

	38. 
	Скласти номенклатуру справ.

	39. 
	Скласти опис справ які знаходяться в архіві організації.

	40. 
	Скласти акт на знищення документів із закінченням строком зберігання.

	41. 
	Скласти наказ керівника організації про створення експертної комісії.

	42. 
	Скласти і оформити проект наказу керівника з особового складу про прийняття, переведення і звільнення з роботи.


ТАБЛИЦЯ
розподілу питань та практичних завдань контрольної роботи за варіантами

	Передостання цифра
 шифру
	Остання цифра шифру

	
	0
	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	0
	1,79,20
	2,78,21
	3,76,22
	4,77,23
	5,75,24
	6,79,25
	7,78,26
	8,77,27
	9,76,28
	10,75,29

	
	(1), (42)
	(2),(41)
	(3),(40)
	(4),(39)
	(5),(38)
	(6),(37)
	(7),(36)
	(8),(35)
	(9),(34)
	(10),(33)

	1
	12,73,30
	13,72,37
	14,71,32
	15,70,33
	16,69,34
	17,68,35
	18,67,36
	19,66,37
	20,65,38
	21,64,39

	
	(12),(32)
	(13),(31)
	(14),(30)
	(15),(29)
	(16),(28)
	(17),(27)
	(18),(28)
	(19),(25)
	(20),(24)
	(21),(23)

	2
	23,62,40
	24,61,40
	25,60,42
	26,59,43
	27,58,44
	28,57,45
	29,56,45
	30,55,47
	31,54,48
	32,53,49

	
	(23),(42)
	(24),(21)
	(25),(20)
	(26),(19)
	(27),(18)
	(28),(17)
	(29),(16)
	(30),(15)
	(31),(14)
	(32),(13)

	3
	34,51,79
	35,50,78
	36,49,77
	37,48,76
	38,47,75
	39,46,74
	40,45,73
	41,44,72
	42,43,71
	43,42,70

	
	(34),(12)
	(35),(11)
	(36),(10)
	(37), (9)
	(38),(8)
	(39),(7)
	(40),(6)
	(41),(5)
	(42),(4)
	(1),(3)

	4
	45,40,69
	46,39,68
	47,37,67
	48,36,66
	49,35,65
	50,34,64
	41,33,63
	52,32,62
	53,31,61
	54,30,60

	
	(3),(2)
	(4),(1)
	(5),(42)
	(6),(41)
	(7),(40)
	(8),(39)
	(9),(38)
	(10),(37)
	(11), (36)
	(12),(35)

	5
	56,28,50
	57,27,51
	58,26,52
	59,27,53
	60,26,54
	61,25,55
	62,24,56
	63,23,57
	64,22,58
	65,21,59

	
	(14),(34)
	(15),(33)
	(16),(32)
	(17),(31)
	(18),(30)
	(19),(29)
	(20),(28)
	(21),(27)
	(22),(26)
	(23),(25)

	6
	67,19,60
	68,18,61
	69,17,62
	70,16,63
	71,15,64
	72,14,65
	73,13,66
	74,12,67
	75,11,68
	76,10,69

	
	(25),(24)
	(26),(23)
	(27),(22)
	(28),(21)
	(29),(20)
	(30),(12)
	(31),(18)
	(32),(17)
	(33),(16;
	(34),(15)

	7
	78,8,70
	79,7,71
	57,6,72
	56,5,73
	55,4,74
	54,3,75
	53,2,76
	30,1,77
	59,2,78
	58,3,79

	
	(36),(14)
	(37),(13)
	(38),(12)
	(39),(11)
	(40),(10)
	(41),(9)
	(42),(8)
	(42),(7)
	(41),(6)
	(40),(5)

	8
	79,5,1
	78,6,2,
	77,7,3
	76,8,4
	75,9,5
	74,10,6
	73,11,7
	72,12,8
	71,13,9
	70,14,10

	
	(38),(4)
	(37),(3)
	(36),(2)
	(35),(1)
	(34),(20)
	(33),(21)
	(32),(22)
	(31),(23)
	(30),(24)
	(29),(4)

	9
	68,16,11
	67,17,12
	66,18,13
	65,19,14
	64,20,15
	63,21,16
	62,22,17
	61,23,18
	60,24,13
	59,25,20

	
	(27),(5)
	(28),(6)
	(27),(7)
	(26),(8)
	(24),(9)
	(24),(10)
	(23),(11)
	(24),(12)
	(25),(13)
	(26),(14)


* У дужках вказаний номер практичного завдання.
Питання контрольної роботи з «Конституційного права».
Виконання контрольних робіт передбачає самостійне письмове висвітлення питань за відповідним варіантом.
Контрольна робота включає два теоретичні питання і два практичні - розв'язання задач. 
В кінці контрольної роботи наводиться перелік використаних нормативних та літературних джерел. Кількість нормативних джерел не обмежується, однак студент обов’язково повинен перерахувати всі нормативні акти на які є посилання в контрольній роботі. Кількість літературних джерел повинна відповідати кількості використаних підручників, монографій, статей тощо (їх кількість не може бути менше кількості питань). 
Теоретичні питання контрольної роботи.
1. Конституційне право України як провідна галузь права: поняття та ознаки.

2. Основні форми прямого народовладдя в Україні

3. Конституційно-правовий статус АР Крим.

4. Джерела Конституційного права: поняття та види.

5. Органи місцевого самоврядування в Україні, порядок їх формування.

6. Громадянські права і свободи людини.

7. Конституційно-правові норми: поняття та ознаки

8. Правовий статус біженців в Україні.

9. Депутатський запит і депутатське звернення.

10. Поняття правової охорони Конституції, її форми.

11. Організаційно-правові форми роботи Верховної Ради України.

12. Види звернень до Конституційного Суду України.

13. Питання, що вирішуються Всеукраїнським та місцевим референдумами.

14. Фракції і повноваження Верховної Ради України.

15. Порядок формування Кабінету Міністрів України, його склад і повноваження.

16. Громадянство України: поняття, основні принципи законодавства про громадянство.

17. Стадії законодавчого процесу у Верховній Раді.

18. Права та обов’язки народних депутатів у Верховній Раді.

19. Структура, юридичні властивості Конституції України.

20. Конституційно-правовий статус Конституційного Суду України.

21. Повноваження народних депутатів.

22. Предмет і метод конституційного права.

23. Місцеве самоврядування в Україні, його поняття і система.

24. Правовий статус народного депутата України: поняття, зміст.

25. Верховна рада України – єдиний орган законодавчої влади в Україні.

26. Втрата громадянства в Україні.

27. Конституційний статус місцевих державних адміністрацій.

28. Конституційні засади державного ладу України.

29. Поняття і система органів виконавчої влади в Україні.

30. Функції Президента України.

31. Конституційний лад України: поняття, структура, принципи.

32. Поняття і види виборчих систем.

33. Конституційно-правовий статус Автономної республіки Крим у складі України.

34. Конституційні форми здійснення народовладдя в Україні: поняття, види.

35. Особливості конституційно-правового статусу АРК.

36. Поняття і сутність місцевого самоврядування.

37. Поняття Конституції, її види, способи прийняття.

38. Дострокове припинення депутатських повноважень.

39. Конституційно-правовий статус Кабінету Міністрів України, порядок його утворення, склад.

40. Система конституційного права України.

41. Підстави набуття громадянства України.

42. Адміністративно-територіальний устрій України, поняття і види адміністративно-територіальних одиниць.

43. Конституційний Суд України в системі органів державної влади.

44. Поняття і зміст громадянства.

45. Акти Верховної Ради України.

46. Підстави і порядок дострокового припинення повноважень Президента України.

47. Підстави припинення громадянства України.

48. Сесії і пленарні засідання Верховної ради України.

49. Правові форми відповідальності народного депутата України.

50. Органи державної влади, що вирішують питання громадянства, їх повноваження.

51. Конституційний статус Президента України.

52. Політичні права і свободи громадян України.

53. Законодавчий процес в Україні, його види, основні стадії.

54. Дострокове припинення повноважень Президента України.

55. Гарантії Конституції України.

56. Економічні права людини і громадянина в Україні.

57. Функції і повноваження Кабінету Міністрів України.

58. Політичні партії в Україні: роль та призначення.

59. Джерела науки конституційного права.

60. Президент України як глава держави, його основні функції і повноваження.

61. Виборча система: поняття, основні елементи.

62. Поняття референдуму; основні види референдумів.

63. Кабінет Міністрів України, його основні функції і повноваження.

64. Конституційні обов’язки громадян України.

65. Система органів судової влади в Україні за Конституцією України.

66. Форми роботи народних депутатів у Верховній Раді.

67. Органи прокуратури в системі органів  державної влади України: конституційно-правовий статус, функції в Україні.

68. Функції і повноваження Верховної Ради України.

69. Система і принципи правосуддя в Україні за Конституцією України.

70. Конституційні закони як джерела конституційного права України.

71. Референдуми в Україні: поняття, види.

72. Комітети Верховної Ради України, їх система, функції і повноваження.

73. Пропорційна виборча система в Україні.

74. Правовий статус іноземців в Україні.

75. Дострокове припинення повноважень народних депутатів: підстави, порядок.

76. Конституція України як основне джерело конституційного права: сутність, структура, юридичні властивості.

77. Гарантії депутатської діяльності: поняття, види.

78. Конституційно-правовий статус Уповноваженого Верховної Ради з прав людини.

79. Гарантії Конституції у України.

80. Референдум: суб’єкти призначення, основні стадії проведення.

81. Поняття народного депутата. Правова і політична природа депутатського мандату.

82. Поняття і основні елементи конституційно-правового статусу особи.

83. Основні стадії виборів(виборчого процесу) в Україні.

84. Підстави дострокового припинення повноважень Кабінету Міністрів України.

85. Конституційні засади суспільного ладу в Україні.

86. Основні принципи виборчого права в Україні.

87. Умови прийняття до громадянства України.

88. Поняття конституційного ладу, його основні принципи і система.

89. Організаційно-правові форми роботи Верховної Ради України.

90. Вибори в Україні: поняття, види.

Практичні завдання контрольної роботи.
1. Задача
Під час ознайомлення зі списком виборців до виборів народних депутатів України, громадянин Костенко виявив неточність в зазначених про нього даних. Костенко звернувся із заявою про неправильність в списку виборців до голови дільничної виборчої комісії. Голова комісії відмовився розглянути заяву Костенка, порадивши йому звернутися до районної державної адміністрації. Дайте юридичний аналіз наведеній ситуації.

2. Задача
Мешканець міста Рівного гр. Сиротенко, який перебуває на лікуванні в м. Євпаторії (АРК), звернувся до Євпаторійського міського суду з позовом до адміністрації санаторію, вимагаючи повернути йому частину грошей, сплачених за путівку, в зв’язку з тим, що він прибув до санаторію на 5 днів пізніше зазначеного в путівці строку. Суддя відмовився прийняти позов, оскільки він був написаний українською мовою, а сам суддя цією мовою погано володіє.

Дайте правову оцінку діям судді.

3.Задача
 З метою забезпечення більш чіткої організації виборів сільського голови і депутатів Вишнянської сільської ради, на сесії ради було прийнято рішення про покладання обов’язків територіальної виборчої комісії на виконавчий орган ради, а головою комісії призначено сільського голову Пурія, який повторно балотується на цю посаду.

Дайте юридичну оцінку наведеній ситуації.

4.Задача
Три мільйони громадян України - жителі Вінницької, Тернопільської, Чернівецької і Хмельницької областей виступили з ініціативою про проведення всеукраїнського референдуму з питання утворення на території Поділля вільної економічної зони і зменшення, в зв’язку з цим, ставок оподаткування. Представник ініціативної групи Плева звернувся до Голови Конституційного Суду України з вимогою вирішити по суті це питання.

Дайте юридичну оцінку наведеній ситуації.

5.Задача
 Інспектор дорожньо-патрульної служби ДАІ Кононенко наклав стягнення у вигляді штрафу на гр-на Дунько, який порушив правила дорожнього руху.

Дунько відмовився сплатити штраф, оскільки його було зареєстровано кандидатом у депутати Гніванської міської ради, а, на його думку, інспектор Кононенко не може притягати кандидата в депутати до адміністративної відповідальності. 

Дайте юридичну оцінку наведеній ситуації.

6.Задача
У день проведення Жмеринського міського референдуму до міського голови звернувся громадянин Барутенко з проханням дозволити йому проголосувати за себе та за свою дружину, яка відпочивала в цей час в м  .Саки і не могла особисто прийняти участь у голосуванні.

Міський голова порадив звернутися Барутенко до прокурора м. Жмеринки, оскільки лише він, на його думку, може дати такий дозвіл. Яка Ваша точка зору?

7.Задача
 Гр. Завірюха, що відбуває покарання в установі суворого режиму, звернувся зі скаргою до Генерального прокурора України на дії керівництва установи, внаслідок яких він не міг реалізувати своє конституційне право обирати народних депутатів України. В поясненні начальника установи відмічалося, що засуджені, які відбувають покарання в установах, не брали участі у виборах народних депутатів України, оскільки їхня мала чисельність не дала змоги утворити виборчу дільницю.

Дайте правову оцінку діям керівництва установи.

8.Задача 

Дільничний інспектор міліції Головатенко провів без санкції прокурора обшук у квартирі гр Костенко, з метою встановлення наявності самогону. Під час обшуку він виявив та знищив сто літрів самогонки, пошкодивши при цьому газову плиту вартістю 140 грн. Гр-ка Костенко звернулася до районного суду зі скаргою на неправомірні дії дільничного інспектора, вимагаючи відшкодування заподіяних збитків. У суді відмовилися прийняти скаргу, мотивуючи це тим, що громадяни України мають право оскаржити в суді неправомірні дії лише державних органів, а не посадових осіб. Районний прокурор, до якого звернулася гр-ка Костенко підтвердив правомірність дій інспектора Головатенко, оскільки він у процесі обшуку знайшов самогон, виготовлення якого заборонено.

Дайте правову оцінку наведеній ситуації.

9.Задача
 В.Петренко в день виборів захворів і попросив свого брата І.Петренко проголосувати за нього. Член дільничної комісії видав два бюлетеня для голосування І.Петренку, який проголосував за себе і за брата. 

Яка Ваша думка з цього питання? Обґрунтуйте.

10.Задача
Виборець «Н», перевіряючи списки виборців, виявив, що він у ньому не записаний. У зв’язку з цим голові дільничної виборчої комісії була ним зроблена письмова заява. Голова відмовив у розгляді заяви, так як виправлення помилки, на його думку, пов’язане із затратами часу для передрукування виборчого списку.

 Дайте юридичний аналіз викладених фактів. Обґрунтуйте.

11.Задача
 На сесії Верховної Ради України 10 народних депутатів України звернулись із пропозицією внести до порядку денного сесії депутатський запит до Президента України і з вимогою надання офіційної відповіді на нього у 10-денний строк. Головуючий на пленарному засіданні Верховної Ради України відмовив, мотивуючи це тим, що депутатський запит до Президента повинен бути попередньо схвалений на засіданні Погоджувальної ради депутатських фракцій. Після чого народні депутати України направили свій запит до Секретаріату Президента України.  
Чи відповідають дії народних депутатів України і головуючого на засіданні вимогам законодавства? Який порядок направлення і розгляду запиту до Президента України? Як має діяти у цій ситуації Секретаріат Президента України?
12.Задача
 Під час перебування Президента України з офіційним візитом за кордоном глава Секретаріату Президента України, здійснюючи моніторинг актів Кабінету Міністрів України, встановив, що постанова Кабінету Міністрів, на його погляд, прийнята з перевищенням повноважень уряду. У зв'язку з цим він видав розпорядження про зупинення дії постанови Кабінету Міністрів України до розгляду цього питання Президентом України.  
Чи відповідають дії глави Секретаріату Президента України вимогам законодавства? З яких питань глава Секретаріату Президента України може видавати розпорядження?
13.Задача
 Прем'єр-міністр України скликав засідання уряду і доручив міністру Кабінету Міністрів України протягом 24 годин організувати його проведення, повідомити членів Кабінету Міністрів України та надати їм відповідні матеріали. У ході підготовки урядового засідання міністр Кабінету Міністрів України сформував проект порядку денного; визначив коло осіб, запрошених на засідання, до якого ввійшли: керівники деяких державних комітетів та служб. Голова Ради міністрів Автономної Республіки Крим, голови профільних комітетів Верховної Ради України, голови обласних. Київської та Севастопольської міських державних адміністрацій, керівники фахових управлінь Секретаріату Кабінету Міністрів України; а також надав дозвіл щодо присутності на урядовому засіданні представників офіційних засобів масової інформації. 
Чи правомірні дії міністра Кабінету Міністрів України? Який порядок підготовки і проведення засідань Кабінету Міністрів України?
14.Задача
 Вуличний комітет звернувся до секретаря міської ради з вимогою провести слухання з питань екологічних проблем міста. Секретар міської ради відмовив вуличному комітету, пояснивши, що слухання проводяться за вимогою не менш як 300 членів територіальної громади і пропозицію про проведення слухання слід попередньо узгодити з виконавчим комітетом міської ради. 
 Прокоментуйте дії вуличного комітету і секретаря міської ради. Як відбувається організація слухань у місцевій раді (наведіть приклади, керуючись статутом територіальної громади та регламентом місцевої ради).
15.Задача
 Громадянка України А., депутат Харківської міської ради, після укладання шлюбу з громадянином США Т. автоматично набула громадянства чоловіка, хоча й бажала надалі виконувати функції депутата міської ради відповідно до вимог Закону України «Про статус депутатів місцевих рад» і не мала наміру змінювати громадянство України. У зв'язку з наявністю одночасно громадянства двох держав А. висловила занепокоєння та звернулася за консультацією. Проаналізуйте ситуацію, що склалася, підготуйте обґрунтовану відповідь на звернення А.

16.Задача
 Громадянин N в день виборів перебував у службовому відрядженні в м. Чернівці, де звернувся до виборчої комісії з проханням реалізувати своє конституційне право на голосування на виборах. Член дільничної комісії видав бюлетеня та вніс прізвище громадянина N у списки виборців.

 Дайте юридичний аналіз викладених фактів? Які нормативні акти регулюють дані питання? Які принципи виборчого права порушені? Яка відповідальність має бути застосована до винних осіб?

17.Задача
 Кандидат у депутати Верховної Ради України під час передвиборчої кампанії був підданий заходам адміністративного стягнення, що накладаються у судовому порядку.

 Чи діє в даному випадку принцип недоторканості кандидата в депутати? Дайте юридичний аналіз викладеним фактам. Які нормативні акти регулюють відповідні питання?

18.Задача
 В день виборів громадянин N, перевіряючи списки виборців, не виявив своє прізвище в списках виборців. У зв’язку з цим голові дільничної виборчої комісії ним була направлена письмова заява з проханням внести його до списків. Голова відмовив у розгляді заяви, так як це, на його думку, не належить до його компетенції.

 Які дії має вчинити виборець для усунення порушеного права? Який орган має вирішити питання про внесення виборця N до списків? Яка відповідальність за неправильність списків може бути застосована і до яких суб’єктів? 

19.Задача
 Громадянка України вийшла заміж за громадянина Великобританії. Протягом двох років вони проживають на території України. У них народилася дитина 

За яких умов дитина має право набути громадянство України? Яким законом слід керуватися при визначенні громадянства дитини? Який орган буде вирішувати пи​тання про громадянство дитини?

20.Задача
 Громадянин США українського походження N, звернувся до комісії з питань громадянства при Президенті України з проханням прийняти його до громадянства України. 
Якими нормативними актами необхідно керуватися при вирішенні даного питання? За яких умов громадянину США може бути надано громадянство України? Який порядок вирішення цього питання? Які державні органи України будуть вирішувати дане питання?

 
21.Задача
 Особа без громадянства N, знаходячись на території України 5 років, порушила клопотання про набуття громадянства України. Разом з нею проживає її дитина 14 років, також особа без громадянства. 
Як вирішити зазначену справу? До компетенції якого органу належить вирішення даного питання? До якого органу особа N повинна була подати заяву про набуття громадянства України? Як вирішується питання про громадянство дитини?

 
22.Задача
 Особа без громадянства за запрошенням юридичної особи «А» прибула на територію України. По завершенню свого візиту особа виїхала з готелю не оплативши проживання в ньому 

Які дії має вчинити адміністрація готелю для відновлення порушених прав? Які нормативні акти регулюють дане питання? Чи буде неси юридичну відповідальність особа?

 

23.Задача
 Президент відповідно до закону прийняв рішення про введення воєнного стану в країні. Верховна Рада визнала це рішення незаконним та розпочала процедуру усунення Президента з поста в порядку імпічменту 

Чи правомірними є дії Президента та Верховної Ради? За яких умов Верховна Рада може ініціювати імпічмент Президента? Яка процедура проведення імпічменту Президента?

 24.Задача
 Прем’єр-міністр України виступив зі звітом про виконану роботу за рік перед Верховною Радою України. Звіт роботи Кабінету Міністрів визнано незадовільним.

 Які наслідки це має для уряду і які наступні дії Президента України та Верховної Ради України (викласти поетапно, обґрунтувати).

25.Задача
 Конституційний Суд України відмовив у розгляді клопотання малого підприємства «А» про неконституційність постанови Кабінету Міністрів України. 

Чи правильні дії суду (обґрунтуйте)? Які нормативні акти регулюють дане питання? Яка компетенція Конституційного Суду України?

 26.Задача
 Кабінет Міністрів України прийняв постанову, якою скасував пільги для громадян, встановлені законом. Група громадян звернулася до суду з позовом про скасування постанови як такої, що суперечить закону. 

Як повинен вчинити суд, керуючись Конституцією України? До якої групи прав відноситься право громадян, яке вони захищають? Які гарантії захисту прав використали громадяни? 

 
27.Задача
 Посадова особа районної адміністрації запропонувала власнику приватного підприємства вступити до політичної партії. Після відмови підприємця це зробити йому було відмовлено в пільговому кредиті та не продовжено договір оренди приміщення .

Дайте юридичну кваліфікацію даного казусу. Яке конституційне право підприємця було порушено? Які форми захисту своїх прав може використати підприємець? Які нормативні акти регулюють дане питання?
28.Задача
 Громадянин України звернувся до Уповноваженого Верховної Ради з прав людини про порушення його права на здійснення підприємницької діяльності не забороненої законом.

 Дайте юридичний аналіз викладеного факту. Який вид гарантій на здійснення своїх прав реалізував громадянин України? Які нормативні акти забезпечили громадянину право на звернення до Уповноваженого Верховної Ради з прав людини?
29.Задача
 Районна державна адміністрація визнала таким, що не має юридичної сили рішення місцевого референдуму села «А» про дострокове припинення повноважень членів та голови відповідної ради. 

Чи правомірні дії адміністрації (обґрунтуйте)? Які питання можуть виноситися на місцевий референдум ?

30.Задача
 Громадянин України був призваний до лав Збройних сил України. У військовій частині він відмовився брати до рук зброю, мотивуючи це своїми релігійними переконаннями.

 Дати юридичну кваліфікацію казусу. Чи порушені конституційні права громадянина? Як вирішити це питання? Які нормативні акти регулюють дане питання?

31.Задача
 Жителі селища міського типу зібрали мітинг на центральній площі, повідомивши місцеві органи влади про його проведення. Органи місцевої виконавчої влади припинили його проведення, мотивуючи це тим, що у організаторів мітингу відсутній письмовий дозвіл на проведення такого мітингу. 

Дайте юридичний аналіз викладеного факту. Які форми захисту своїх прав можуть використати жителі селища? Обґрунтуйте правомірність дій жителів селища та органів влади? Які нормативні акти регулюють дане питання? 

32.Задача
 Громадянин України звернувся за захистом права на освіту до Європейського Суду. Європейський Суд відмовив взяти до розгляду заяву громадянина України пояснюючи це тим, що з моменту останнього рішення прийнятого державними органами України пройшло більш ніж 6 місяців. 

Чи правомірні вимоги громадянина України? Чи вірні дії Європейського суду з прав людини. Які нормативні акти регулюють дане питання? Що є підставою відмовити в розгляді справи Європейським Судом з прав людини? 

 33.Задача
 Міська рада 12 червня 2012 року ухвалила рішення «Про російську мову в м. В.», яким встановила: «Визнати російську мову в м. В. регіональною мовою в значенні Європейської хартії регіональних мов або мов меншин». Пунктом 2 цього рішення передбачено, що міська рада, її виконавчі органи у своїй роботі та в офіційних документах, повідомленнях, оголошеннях разом з українською використовують російську мову. Чи відповідає рішення міської ради Конституції України?

 34.Задача
В умовах надзвичайного стану в країні Верховна Рада України прийняла рішення, що задля нагальної необхідності запобігання злочинів правоохоронні органи можуть застосовувати тримання особи під вартою як тимчасовий запобіжний захід протягом 4 діб. 

Дайте юридичний аналіз викладеного факту. Чи правомірними є дії Верховна Рада України? Як вирішити дане питання обґрунтуйте?

 
35.Задача
 Президент України звернувся до українського народу з вітанням з нагоди Дня незалежності. 

Здійсніть юридичний аналіз фактів. Чи належать ці дії Президента України до кола його повноважень? Відповідь обґрунтуйте. Які нормативні акти регулюють дане питання? 

Таблиця розподілу питань і завдань контрольної роботи з 
Конституційного права за варіантами
	
	Остання цифра шифру

	
	0
	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	Передостання цифра шифру
	0
	1,45,

(35,17)
	2,44,

(34,16)
	3,43, (33,15)
	4, 42,

(32,14)
	5,41,

(31,13) 
	6, 40,

(30,12)
	7,39,

(29,13) 
	8,38 ,

(28,12)
	9,37,

(27,11)
	10,36

(26,10)

	
	1
	11,35,

(25,9)
	12,34,

(24,8)
	13,33,

(23,7) 
	14,32,

(22,6 )
	15, 31

(21,5)
	16,30

(20,4)
	17,29

(19,3) 
	18,28

(18,2)
	19,27

(17,1 )
	20.26

(16,35)

	
	2
	21,25

(15,34) 
	22,24

(14,33)
	23,90

(13,32)
	24,89

(12,31) 
	25,88

(11,30) 
	26,87

(10,29) 
	27,86

(9,28)
	28,85

(8,27) 
	29,84

(7,26)
	30,83 

(6,25)

	
	3
	31,82

(5,24)
	32,81

(4,23)
	33,80

(3,22) 
	34,79

(2,21)
	35,78

(1,20)
	36,77 (35,19)
	37,76

(34,18)
	38,75

(33,17)
	39,74

(32,16) 
	40,73

(31,15)

	
	4
	41,72

(30,14)
	42,71,

(29,13) 
	43,70

(28,12) 
	44,69 

(27,11)
	45,68

(26,10)
	46, 67

(25,9)
	47,66

(24,8) 
	48,65

(23,7) 
	49,64

(22 ,6)
	50,63

(21,5)

	
	5
	51,62

(20,4) 
	52,61

(19,3)
	53, 60

(18,2)
	54, 1

(17,1)
	55, 2

(16,35)
	56,3 

(15,34)
	57,4

(14,33)
	58, 5

(13,32)
	59,6

(12,32) 
	60,7

(11,31)

	
	6
	61,8

(10,30)
	62,9

(9,29)
	63,10

(8,28)
	64,11

(7,27)
	65,12

(6,26)
	66,13

(5,25)
	67,14

(4,24)
	68,15

(3,23)
	69,16

(2,22)
	70,17

(1,21)

	
	7
	71,18

(20,35)
	72,19

(21,34)
	73,20

(22,33)
	74,21

(23,32)
	75,22

(24,31)
	76,23

(25,30)
	77,46

(26,1)
	78,47

(27,2)
	79,48

(28,3)
	80,49

(29,4)

	
	8
	81,50

(19,5)
	82,51

(18,6)
	83,52

(17,7)
	84,53

(16,8)
	85,54

(15,9)
	86,55

(14,21)
	87,56

(13,22)
	88,57

(12,23)
	89,58

(11,24)
	90,59

(10,25)

	
	9
	1,45,

(35,17)
	2,44,

(34,16)
	3,43, (33,15)
	4, 42,

(32,14)
	5,41,

(31,13) 
	6, 40,

(30,12)
	7,39

(29,13) 
	8,38 ,

(28,10)
	9,37,

(27,9)
	10,36

(26,8)


ЗАВДАННЯ З НАВЧАЛЬНОЇ ДИСЦИПЛІНИ «ОРГАНІЗАЦІЯ СУДОВИХ І ПРАВООХОРОННИХ ОРГАНІВ»
ПИТАННЯ
1.  Предмет і система навчальної дисципліни "Організація судових та правоохоронних органів".
2.  Взаємозв'язок навчальної дисципліни "Організація судових та правоохоронних органів" з суміжними навчальними дисциплінами.
3.  Загальна характеристика судової та правоохоронної діяльності: поняття, зміст, ознаки та види.
4.  Судові та правоохоронні органи держави: поняття, система та загальна характеристика.
5.  Міжнародні стандарти організації та функціонування судових та правоохоронних органів.
6.  Система норм національного законодавства щодо регулювання організації і діяльності судових та правоохоронних органів, їх класифікація і характеристика.
7.  Виникнення та розвиток інституту судової влади в Україні.
8.  Поняття судової влади, її характерні ознаки.
9.  Місце судової влади в механізмі державної влади.
10.  Функції судової влади.
11.  Суд як орган судової влади.
12.  Судді як носії судової влади.
13.  Судочинство як процесуальна форма здійснення судової влади.
14.  Поняття та види судочинства.
15.  Відмінність судочинства від інших процедур державної діяльності.
16.  Поняття принципів судової влади. їх система і значення.
17.  Характеристика принципів судової влади.
18.  Поняття судової системи.
19.  Принципи побудови судової системи за Конституцією України та їх реалізація в Законі України "Про судоустрій і статус суддів".
20.  Рівні (ланки) судової системи. Судові інстанції. їх види та характерні відмінності.
21.  Передумови та порядок утворення та ліквідації судів.
22.  Система та зміст повноважень голів місцевих та апеляційних судів.
23.  Види вищих спеціалізованих судів, їх повноваження. Структурний склад вищого спеціалізованого суду.
24.  Пленум вищого спеціалізованого суду: порядок формування, повноваження.
25.  Місце Верховного Суду України в судовій системі. Система та зміст його повноважень.
26.  Пленум Верховного Суду України. Його склад та повноваження.
27.  Завдання та основні принципи діяльності Конституційного Суду України. Порядок його формування.
28.  Повноваження Конституційного Суду України.
29.  Суддя - носій судової влади. Гарантії незалежності суддів.
30.  Вимоги, що ставляться до кандидатів на посаду судді. Порядок заняття суддею посади.
31.  Призначення на посаду судді.
32.  Обрання на посаду судці безстроково.
33.  Права та обов’язки судці.
34.  Юридична відповідальність судді.
35.  Підстави і порядок притягнення судді до дисциплінарної відповідальності.
36.  Органи, що забезпечують дисциплінарне провадження щодо судці.
37.  Припинення повноважень судді. Звільнення судді з посади.
38.  Забезпечення судді. Порядок та умови.
39.  Участь представників народу у здійсненні правосудця. їх статус.
40.  Органи суддівського самоврядування, їх завдання та організаційні форми.
41.  Збори суддів.
42.  Конференції суддів.
43.  Повноваження з’їзду суддів України.
44.  Вища кваліфікаційна комісія суддів: завдання та повноваження.
45.  Вища рада юстиції. Порядок формування, склад та повноваження.
46.  Державна судова адміністрація: статус, система органів.
47.  Органи прокуратури. їх місце в системі органів державної влади.
48.  Принципи організації та діяльності прокуратури.
49.  Функції прокуратури їх характеристика.
50.  Генеральний прокурор України. Порядок його призначення та звільнення, строк повноважень.
51.  Повноваження Генерального прокурора України по керівництву органами прокуратури.
52.  Колегії органів прокуратури.
53.  Система органів прокуратури, її характеристика.
54.  Вимоги, які пред’являються до осіб, що призначаються на посади прокурорів і слідчих прокуратури. Порядок їх призначення та звільнення.
55.  Система органів внутрішніх справ. їх місце серед інших державних органів.
56.  Міністерство внутрішніх справ України, його основні завдання, структура, повноваження.
57.  Міліція, її завдання, структура, повноваження.
58.  Служба безпеки України. її місце в системі правоохоронних органів. Завдання та повноваження.
59.  Досудове розслідування кримінальних справ: поняття, форми.
60.  Органи, що здійснюють оперативно-розшукову діяльність, їх завдання і компетенція
61.  Органи досудового розслідування, їх завдання, система, статус, компетенція.
62.  Слідчий апарат, його структура.
63.  Поняття адвокатури, її завдання. Право на заняття адвокатською діяльністю.
64.  Принципи діяльності адвокатури.
65.  Організаційні форми діяльності адвокатури. Принципи діяльності адвокатських об'єднань.
66.  Види діяльності адвокатів.
67.  Права і обов'язки адвоката. Гарантії адвокатської діяльності.
68.  Адвокатська таємниця, гарантії її дотримання.
69.  Органи і установи юстиції.
70.  Міністерство юстиції України, його структура і завдання.
71.  Повноваження Міністерства юстиції У країни.
72.  Державна виконавча служба: завдання, система органів.
73.  Поняття нотаріату. Органи і посадові особи, які здійснюють нотаріальні дії.
74.  Право на здійснення нотаріальної діяльності.
75.  Статус нотаріуса, його права і обов'язки.
76.  Нотаріальна таємниця, гарантії її дотримання.
77.  Міжнародні судові органи (характеристика).
78.  Діяльність європейського суду з прав людини.
79.  Принципи діяльності Міжнародного суду ООН.
80.  Міжнародний комерційний арбітраж.

Завдання
1.  Під час судового провадження по звинуваченню X. та інших у скоєнні навмисного вбивства з хуліганських спонукань, враховуючи велику небезпеку злочину, у складі суду брали участь три професійних судді та два присяжні засідателі.
Чи відповідає закону склад суду, який розглянув справу? У якому складі суддів здійснюється розгляд справ? Охарактеризуйте правові форми і правову природу участі представників народу у здійсненні правосуддя.
2.  Учні 9-го класу Г. (15 років) та Б. (16 років) за попередньою змовою вкрали зі шкільного кабінету комп’ютер, а також два пальта учнів, які зберігалися у гардеробі.
За клопотанням адміністрації школи судове засідання відбулося в актовому залі школи, де навчались Г. і Б. На процесі були присутні вчителі, батьківський актив та учні.
Чи відповідають дії суду принципам судової влади? Охарактеризуйте зміст і значення принципу гласності і відкритості судового процесу. Назвіть правові гарантії реалізації принципу гласності і відкритості судового процесу.
3.  Звинувачений у скоєнні посадового злочину К. заявив у суді клопотання про виклик перекладача, вказавши, що судочинство ведеться українською мовою та усі свідки по справі розмовляють українською мовою, а він її розуміє погано.
Порадившись, місцевий суд виніс ухвалу про відмову у задоволенні клопотання, мотивуючи своє рішення тим, що підсудний володіє російською мовою, яка є його рідною мовою, і тому, у зв’язку зі значною схожістю російської та української мов, необхідності у перекладачеві немає. Головуючий при цьому роз’яснив підсудному, що якщо окремі слова для нього будуть незрозумілі, то їх йому перекладе один з суддів або секретар судового засідання.
Чи відповідають дії суду принципам судової влади? Охарактеризуйте зміст і значення принципу мови судочинства. Назвіть правові гарантії його реалізації.
4.  Суддя апеляційного суду внаслідок автомобільної аварії втратив 90 відсотків зору, однак, незважаючи на наявність необхідного стажу, заяву про вихід у відставку не подавав, аргументуючи свою позицію тим, що справи у апеляційному суді завжди розглядаються колегіально, і він у ході судового розгляду може звернутися за необхідності за допомогою до інших суддів, які будуть спільно з ним в одній колегії слухати справу.
Чи відповідає позиція судді вимогам закону? У чому полягає сенс колегіального розгляду справ?
5.  Громадянин України С., 26 років, відпрацювавши три роки юрисконсультом за контрактом на одному з приватних підприємств, звернувся до Вищої кваліфікаційної комісії суддів України з проханням, щоб Президент України призначив його суддею місцевого загального районного суду.
Чи відповідає закону такий порядок призначення суддею? Назвіть вимоги, що встановлені у законодавстві до кандидатів на посуду суддів. Який порядок обрання та призначення на посаду суддів в Україні?
6.  Суддя місцевого загального суду, призначений вперше, до займання посади судді був одним із засновників юридичної фірми. Але, ставши суддею, він після робочого дня, а також у вихідні дні консультував постійних клієнтів фірми, які оплачували його послуги на банківський рахунок фірми.
Коли про це стало відомо, його запросили до кваліфікаційної комісії суддів, щоб або спростувати цю інформацію, або дати стосовно неї пояснення.
Суддя підтвердив правдивість інформації і пояснив, що він не бачить у його вчинках порушень закону:
·  по-перше, він давав консультації поза приміщенням суду і не в робочий час, тобто на його службових обов'язках це ніяк не відбивалося;
·  по-друге, він консультував клієнтів з питань законодавства у сфері підприємницької діяльності, спори з яких, якщо такі виникають, розглядаються господарськими судами, а він працює у загальному місцевому і за внутрішньою спеціалізацією розглядає кримінальні справи;
·  по-третє, у юридичній фірмі працюють тільки його син зі своєю дружиною, які ще не мають значного досвіду і тому не можуть консультувати зі складних питань права, що може відбитися на іміджі фірми, а звідси і на розмірах доходів, а існуюча ситуація дозволяє його сім’ї бути матеріально забезпеченою, а значить і він як судця є більш незалежним, ніж його колеги.
Чи сумісна вказана діяльність зі статусом судді? Якщо ні, то яке рішення має прийняти кваліфікаційна комісія? Який орган і в якому порядку приймає рішення про несумісність?
7. 4 вересня 2010 р. Р. подав заяву до територіального управління Державної судової адміністрації України про призначення його на посаду професійного судді вперше, а 22 вересня він передав до відповідного територіального управління Державної судової адміністрації України всі необхідні документи на заняття посади судді.

Територіальне управління Державної судової адміністрації України відмовило у прийнятті пакета документів. На якій підставі Р. було відмовлено в прийнятті документів? Яка процедура прийняття документів на заняття посади професійного судді вперше?

8.  У заступника голови вищого спеціалізованого суду, доктора юридичних наук, який пропрацював на посаді судді 31 рік і має допуск до державної таємниці рівня "цілком таємно", є 16-річний улюблений онук, який попрохав дідуся подарувати йому на повноліття автомобіль моделі ВМДУ Х6.
Чи зможе суддя задовольнити прохання онука за рахунок свого посадового окладу і в який строк? Який рівень суддівської винагороди встановлений законом і від чого він залежить?
9.  До конференції суддів загальних судів звернулась 3. зі скаргою на дії судді місцевого суду м. X. У прийнятті такої скарги 3. було відмовлено.
Чи була така відмова правомірною? Назвіть повноваження конференцій суддів та порядок їх роботи. Наведіть перелік органів суддівського самоврядування. Назвіть найвищий орган суддівського самоврядування.
10.  Назвіть осіб із перелічених нижче, які можуть бути присутні на з’їзді суддів України без спеціального запрошення:
2.  Президент України;
3.  народний депутат України;
4.  Уповноважений Верховної Ради України з прав людини;
5.  ректор вищого навчального закладу;
6.  Генеральний прокурор України;
7.  слідчий прокуратури району;
8.  член Вищої ради юстиції;
9.  Міністр оборони України;
10.  студент І курсу юридичного вузу.
Яким органом скликається черговий з'їзд суддів України та у який період? Яким органом та за яких умов може бути скликаний позачерговий з 'їзд суддів України?
11.  У., 26 років, який закінчив юридичний коледж зі ступенем бакалавра і має річний стаж роботи державним виконавцем, звернувся до прокуратури області із заявою прийняти його на посаду прокурором у тому ж районі, де він працював на попередній посаді. Старший помічник прокурора області по кадрах відмовив йому.
Чи були підстави для відмови? Які саме? Назвіть вимоги, що пред'являються до осіб, які призначаються на посади прокурорів.
12.  Помічник прокурора Золочівського р-ну приніс апеляційне подання на вирок місцевого суду Золочівського р-ну Харківської обл. до Апеляційного суду Харківської обл. Прокурор Харківської обл. відкликав цю апеляцію у зв’язку з помилковою позицією помічника прокурора Золочівського р-ну.
Чи правильно вчинив прокурор області? Хто може відкликати апеляцію прокурора? Дайте характеристику принципу організації та діяльності органів прокуратури, на знання якого розраховано цю задачу.
13.  Колегія обласної прокуратури прийняла рішення з питання, що розглядалося на її засіданні. Прокурор області після цього засідання повідомив Генерального прокурора України, написавши у рапорті: "Незважаючи на те, що я не згоден з цим рішенням, оскільки воно не може забезпечити підвищення на​лежної якості прокурорського нагляду в області, я його приймаю, оскільки підкоряюся більшості, що були присутні на засіданні колегії.
Чи правильно вчинив прокурор області? Чи дотримався він вимог принципів організації та діяльності органів прокуратури? Дайте характеристику цих принципів.
14.  До прокуратури району звернувся Д., інвалід із зору. Посилаючись на те, що йому дуже важко читати й писати, він висловив прохання виділити йому працівника прокуратури, який би зміг захистити його конституційні права у суді під час розгляду цивільної справи. Прокурор району відмовив йому, посилаючись на те, що у прокуратури на день звернення Д. великий обсяг термінової роботи. Йому було запропоновано звернутися до юридичної консультації за місцем мешкання.
Чи правильно вчинив прокурор? Інтереси яких груп громадян має представляти прокурор у суді?
15.  За порушення трудової та виконавчої дисципліни прокурор м. Харкова своїм наказом притяг до дисциплінарної відповідальності старшого помічника прокурора Київського р- ну м. Харкова й виніс йому сувору догану.
Чи правильно вчинив прокурор міста? Який прокурор може притягти до дисциплінарної відповідальності працівників районних прокуратур? Які види дисциплінарних стягнень можуть застосовуватися до працівників прокуратури?
16.  У М. поблизу вокзалу невідомий вихопив із рук сумку, де знаходились гроші і документи. Намагаючись його наздогнати, вона помітила працівника міліції, який проходив поруч, і покликала його на допомогу. На звернення М. працівник міліції тактовно пояснив, що він повертається додому зі зміни, тому знаходиться не при виконанні обов’язків. До того ж, він належить до територіального райвідділу міліції, а злочини на вокзалі підвідомчі працівникам транспортної міліції, до яких і потрібно звернутися у даній ситуації.
Оцініть ситуацію з точки зору прав і обов’язків працівників міліції. Яким чином розмежовується компетенція територіальних і транспортних підрозділів міліції?

17. До Д., який сидів у своєму автомобілі і розмовляв по телефону, підійшли співробітники міліції і повідомили, що вилучають його транспортний засіб для проїзду до місця події, а мобільний телефон - для ведення оперативних переговорів. На заперечення Д. вони застосували до нього прийоми рукопашного бою і затримали його на 72 години за чинення опору співробітникам міліції.
У чиїх діях у даній ситуації вбачаються порушення закону? Які права міліції передбачено чинним законодавством?
18.  У ході переслідування підозрюваного у вчиненні крадіжки 14 серпня співробітники Служби безпеки України проникли на присадибну ділянку П., провели її огляд і обшук дачного будинку, зламавши при цьому вхідні двері. Дізнавшись про це, П. звернувся до органу Служби безпеки із вимогою надати пояснення щодо цього випадку. Не отримавши пояснень протягом місяця, П. подав скаргу до суду із вимогою відшкодувати заподіяну йому працівниками Служби безпеки України матеріальну і моральну шкоду. Викликаний до суду представник Служби безпеки України заперечив проти скарги, мотивуючи тим, що їх співробітники вже 16 серпня повідомили прокурора про цей факт і отримали його санкцію на обшук житла.
Яке рішення повинен прийняти суд? Які права і обов'язки Служба безпеки України передбачені законодавством?
19.  Порушуючи правила полювання, Д. здійснив відстріл трьох лосів. М'ясо реалізував на ринку. Одержавши про це інформацію, начальник держполювінспекції району порушив стосовно Д. кримінальне провадження і провів досудове розслідування, матеріали якого передав прокурору. Дайте оцінку діям начальника держполювінспекції. Як повинен був вчинити начальник держполювінспекціїрайону?
20.  Під час розслідування кримінальної справи виникла необхідність провести обшук житла К. Слідчий звернувся з відповідним клопотанням до прокурора, але згоди не отримав. Після цього слідчий звернувся з аналогічним клопотанням безпосередньо до слідчого судді.
Чи додержані у вказаній ситуації вимоги кримінально-процесуального законодавства? Який процесуальний порядок взаємодії між органами досудового розслідування передбачено законом?
21. Студент 5-го курсу заочного факультету вищого юридичного закладу П. звернувся до прокуратури області з проханням прийняти його на роботу слідчим прокуратури. Протягом трьох років П. працював юрисконсультом, характеризу​вався позитивно.
Чи буде задоволене прохання ТІ. ? Які вимоги пред’являються до кандидатів на посаду слідчих органів прокуратури?
22.  У Міністерство юстиції України надійшла заява Н., який є уповноваженим представником адвокатської фірми "Консоль”, із проханням зареєструвати зазначене адвокатське об'єднання. Для реєстрації були подані всі необхідні документи. При розгляді питання про реєстрацію було встановлено, що статутом адвокатської фірми "Консоль" передбачається можливість ведення підприємницької діяльності.
Яке рішення має бути прийняте Міністерством юстиції України і чому? Як Ви розумієте цілі і завдання адвокатських об'єднань?
23.  Адвокату В. було доручено ведення справи по звинуваченню К. за ч. 2 ст. 396 КК України. У кримінальній справі була вкрай поверхово досліджена особистість К. Адвокат направив лист за місцем його роботи з проханням надіслати більш детальну характеристику.
Чи правильно зробив адвокат? Назвіть основні види адвокатської діяльності.
24.  На підставі результатів перевірки роботи нотаріальних органів міста начальник обласного управління юстиції анулював реєстраційне посвідчення приватного нотаріуса і скасував постанову державного нотаріуса про відмову у вчиненні нотаріальної дії.
Чи правомірні дії начальника обласного управління юстиції?
25.  Приватний нотаріус вчинив такі дії:
1)  видав дублікати документів, що зберігаються в справах нотаріату;
2)  видав свідоцтво про право на спадщину;
3)  вжив заходів до охорони спадкового майна;
4)  засвідчив справжність підпису на документі, призначеному для дії за кордоном;
5)  від імені клієнта склав позовну заяву до господарського суду;
6)  склав протокол огляду місця події у кримінальній справі на прохання слідчого;
7)  посвідчив протест прокурора на незаконне рішення міської ради;
8)  вчинив виконавчий напис про стягнення заборгованості з заробітної
плати.
Які з перелічених дій нотаріуса є правомірними? Відповідь обгрунтуйте з посиланнями па відповідні норми правових актів.
ТАБЛИЦЯ ЗАВДАНЬ ДЛЯ КОНТРОЛЬНОЇ РОБОТИ З ДИСЦИПЛІНИ «ОРГАНІЗАЦІЯ СУДОВИХ ТА ПРАВООХОРОННИХ ОРГАНІВ»

ЗАВДАННЯ ДЛЯ КОНТРОЛЬНОЇ РОБОТИ З НАВЧАЛЬНОЇ ДИСЦИПЛІНИ  «ІСТОРІЯ УКРАЇНИ»
1. Початок людського суспільства та його еволюція на території України.

2. Трипільська культура.

3. Кочові народи на півдні України.

4. Антична колонізація в Північному Причорномор'ї.

5. Проблема етногенезу східних сов’ян .

6. Перші  державні утворення на території України.

7. Основні теорії походження Київської Русі.

8. Перші Київські князі, їх внутрішня та зовнішня політика.

9. Християнізація Русі та її значення.

10. Реформаторська діяльність Ярослава Мудрого.

11. Еволюція політичного устрою 

12. Історичне значення Київської Русі.

13. Соціальний устрій та господарське життя Київської держави.

14. Культура Київської Русі.

15. Боротьба проти монголо-татар. Битва на р.Калці.

16. Утворення Галицько-Волинської держави.

17. Внутрішня і зовнішня політика Д.Галицького.

18. Розвиток Галицько-Волинського князівства за спадкоємців Данила Галицького.

19. Виникнення назви «Україна» Походження національної символіки.

20. Українські землі в складі Великого князівства Литовського.

21. Від Литовсько-Руської до Польсько-Литовської держави. Кревська унія 1385р.

22. Люблінська унія 1569 р. та її наслідки.

23. Брестська церковна унія.

24. Загарбання українських земель Угорщиною (ХІ-ХІІІ ст.)

25. Включення Буковини до складу  Молдавського князівства

26. Приєднання Московською державою Чернігово-Сіверський земель. (поч.ХУІ ст.)

27. Українська культура ХІУ-ХУІ ст.

28. Виникнення братств  (ХУІ-поч. ХУІІ ст) та їх внесок в розток національно-культурного  життя.

29. Виникнення українського козацтва та  Запорізької Січі.

30. Політика гетьмана П.Конашевича-Сагайдачного.

31. Козацько-селянські повстання кінця ХУІ ст.

32. Національно-визвольні повстання українського народу 20-30-х років ХУІІ ст. та їх наслідки.

33. Розвиток української національної культури в литовсько-польську добу.

34. Причини. Характер, періодизація національно визвольної війни (1648-1676рр.)

35. Постать Б.Хмельницького в українській історії. Оцінки діяльності.

36. Розгортання національно-визвольної війни українського народу в 1648-1649 рр.

37. Формування української державності в ході національно-визвольної війни 

1648-1676рр.

38. Утворення Української козацької держави - Гетьманщини.

39. Воєнно-політичні події 1650-53рр.

40. Березневі статті6 умови і правове значення.

41. Україна після смерті Б.Хмельницького. Гетьмани І.Виговський та Ю.Хмельницький.

42. Андрусівське перемир’я 1667р. “Вічний мир” та його наслідки для України.

43. Гетьманування П.Дорошенка. Причини поразки української національно-визвольної війни 1648-1676рр та її історичне значення.

44. Адміністративно-територіальний та політичний устрій Гетьманщини, її соціально-економічне становище.

45. Гетьман І.Мазепа:  оцінки діяльності.

46. Гетьманщина після Полтавської битви. Посилення колоніальної політики Російської імперії.

47. Гетьман П.Орлик та його Конституція.

48. Українська політика Петра І. Наступ Росії на українську автономію.

49. Українська політика Катерини ІІ. Ліквідація Гетьманщини.

50. Польське панування на Правобережній Україні у ХУІІІ ст. Гайдамацький рух.

51. Українська культура в ІІ половині ХУІІ-ХУІІІ ст.

52. Сутність українського  національного відродження ХІХ ст, його передумови та етапи.

53. Початок національно-духовного відродження в Наддніпрянській Україні.

54. Кирило-Мефодіївське братство Т.Г.Шевченко.

55. Виникнення громадівського руху (50рр.ХІХ ст) та його значення.

56. Національно-визвольний рух в Західній Україні в І пол. ХІХ ст.

57. Національно-визвольний рух в Західній Україні з другої половини ХІХ ст.

58. Утворення перших політичних партій в Україні, їх програми.

59. Модернізація економіки України в пол. ХІХ ст.

60. Активізація революційно-визвольної боротьби в Україні на поч. ХХст.

61. Аграрна політика П.А.Столипіна в Україні та її наслідки.

62. Україна в роки Першої світової війни.

63. Культурний розвиток України на поч. ХХ ст.

64. Заснування української  Центральної Ради, її соціальна база і програма.

65. І і ІІ Універсали Центральної Ради.

66. ІІІ Універсал Центральної Ради. Проголошення УНР.

67. Проголошення  радянської УНР. Війна більшовиків проти Центральної влади.

68. ІУ Універсал. Брестський мир і Україна.

69. Українська держава гетьмана П.Скоропадського.

70. Директорія УНР, її склад, внутрішня та зовнішня республіка.

71. Проголошення Західноукраїнської Народної Республіки. Акт Злуки українських земель.

72. Уроки і наслідки української національно-демократичної революції 1917-20рр.

73. Союз договір від 30 грудня 1922, його сучасна оцінка.

74. Українське національно-культурне відродження 1920-х років.

75. Сталінська політика індустріалізації.

76. Колективізація українського села. Голодомор 1932-33 рр.

77. Тоталітаризм як явище світового порядку, його суть і особливості в Радянському Союзі. Масові репресії 30-х рр. В Україні.

78. Становище західноукраїнських земель в 20-30рр ХХ ст. Створення ОУН.

79. Напад Німеччини на СРСР. Початковий  період війни.

80. Німецький окупаційний режим і антифашистський опір в Україні.

81. Труднощі відбудовчого періоду в Україні. Голод 1946-47рр.

82. Соціально-економічні перетворення та національна політика в західних областях України в післявоєнні роки. Політична платформа і тактика боротьби ОУН-УПА в 1945-53рр.

83. Суспільно-політичне життя в Україні наприкінці 40- поч.50рр. Сталінські репресії.

84. Проблеми розвитку народного господарства України в сер. 50-х – І пол. 60-х рр. ХХст.

85. Спроби лібералізації суспільно-політичного життя України (друга пол.50-х- 

І пол.60-х рр. ХХ ст.)

86. Дисидентський рух в Україні.

87. Перебудовчі процеси в СРСР. Зростання суспільно-політичної активності населення України наприкінці 80-х р. – на поч. 90-х років.

88. Акт проголошення незалежності України. Всеукраїнський референдум та вибори Президента України 1 грудня 1991р.

89. Розпад СРСР та створення СНД. Україна в системі СНД.

90. Розбудова незалежної української держави. Вибори до Верховної Ради Україна в березні 1998р. Вибори Президента  України в листопаді  1999 р.,їх результати.

91. Україна на міжнародній арені. Основні напрямки зовнішньої політики в сучасних умовах.

92. Суспільно-політичні рухи та політичні партії в Україні в сучасних умовах.

93. Конституційний  процес. Основні положення Конституції України.

94. Соціально-економічне та політичне становище в Україні на сучасному етапі.

95. Українська  діаспора та Україна.

96. Духовне життя України в сучасних умовах.

97. Вибори до Верховної Ради України 31 березня 2002 р. Формування коаліційного уряду на чолі з В.Януковичем.

98. Вибори Президента України в жовтні 2004 р. “Помаранчева революція. ”

99. Вибори до Парламенту України в березні 2006 р. Формування нового уряду.

100. Загальна характеристика соціальних зрушень в українському суспільстві на сучасному етапі.
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ЗАВДАННЯ ДЛЯ КОНТРОЛЬНОЇ РОБОТИ З ДИСЦИПЛІНИ 
 «ЕКОНОМІЧНА ТЕОРІЯ»
Варіант завдання визначається за останньою цифрою шифру студента
Наприклад 1703 – варіант 3, 1720 – варіант 10

Варіант  1
1. Виникнення та основні етапи розвитку економічної теорії.

2. Економічні і юридичні сторони власності.

3. Задача:

Яка кількість грошей необхідна для обігу, якщо сума цін усіх товарів – 600 млрд.  грн.; сума цін товарів, проданих у кредит, - 200млрд. грн.; платежі, строк оплати яких настав – 100 млрд. грн.; взаємопогашувані платежі 150 млрд. грн. середнє число оборотів ​– 5?

4. Тести обвести кружечком одну з трьох букв:

Яке положення комплексно вказує, що відноситься до факторів виробництва?
а) це засоби виробництва і робоча сила;

б) це виробничі відносини;

В) це продуктивні сили і виробничі відносини.

Варіант 2
1. Виникнення грошей та їх функції.

2. Інфраструктура ринку.

3. Задача.

Вартість продукту – 900 млрд. грн. матеріальні витрати на його виробництво складають 70% вартості. Додатковий продукт – 150 млрд. грн. Чому дорівнює необхідний продукт.

4. Тести. (обвести кружечком) одну букву.

Що є  кінцевою метою виробництва в любих конкретно-історичних умовах?
А) спонукальний мотив економічної діяльності;

Б) задоволення потреб суспільства;

В) виробляти якісні товари.

Варіант 3
1. Ринок цінних паперів, як структурний елемент ринкової інфраструктури.

2. Суть та види конкуренції.

3. Задача.

Визначити величину оборотних засобів підприємства, якщо відомо, що виробничі фонди становлять 1500 тис. грн, основні фонди – 790 тис. грн.

Фонди обігу – 500 тис. грн.

4. Тести (обвести кружечком одну букву)

Які з названих аспектів характеризують економічну власність?
А) соціальний;

Б) політичний;

В) кількісний та якісний.

Варіант 4 
1. Сутність і структура продуктивних сил.

2. Суть, форми і значення монополії.

3. Задача.

Робітник 5-го розряду працював у цеху 20 робочих днів. Тарифний коефіцієнт для робітника цього розряду – 1,8, дата тарифна ставка 1-го розряду визначена в розмірі 15 грн. Визначити денну і місячну заробітну плату.

4. Тести (обвести кружечком одну букву)

     Яке з названих аспектів характеризує потребу?
а) це нужда, що прийняла специфічну форму відповідно до культурного рівня та особливості індивіду;

б) це економічний інтерес;

в) це політичний інтерес;

Варіант 5
1. Екстенсивний та інтенсивний типи відтворення.

2. Проблеми інтеграції економіки України у світове господарство.

3. Задача.

Вартість спожитих засобів виробництва – 600 млрд. вартість необхідного продукту – 200 млрд. грн; норма додаткового продукту – 120%.

Визначити повну вартість створеного продукту і вартість чистого продукту.

4. Тести (обвести кружечком одну букву)

Що є зовнішньою формою вияву вартості товару?

а) споживчі властивості товару;


б) мінова вартість;


в) визначена виробником ціна продажу товару 

Варіант 6
1. Життєвий рівень як економічна категорія.

2. Державний бюджет,- суть та структура.

3. Задача.

Впродовж року витрачено постійного капіталу на суму 400 млрд.грн, 

Змінного – 50 млрд. грн. За цей час створено додаткову вартість на суму 

100 млрд. грн. Необхідно вирахувати вартість національного доходу.

4. Тести (обвести кружечком одну букву)

Який вид грошей є повноцінним?

а) золоті монети;


б) будь-які монети;


в) гроші, суспільна вартість яких гарантується державою.

Варіант 7
1. Державне регулювання економіки.

2. Основні напрями соціального захисту населення

3. Задача.

Акціонерне товариство на організацію виробництва авансувало:

На закупівлю машин і механізмів – 1200  тис.грн; на виплату заробітної плати з розрахунку на 2000 працюючих робітників – по 120 грн. На кожного, на сировину і матеріали – 360 тис. грн; на електроенергію –100 тис. грн.,на газопостачання – 200 тис. грн., на будівництво цеху – 500 тис. грн., на будівництво електростанції і теплової мережі ​ 400 тис. грн.

Визначити, які видатки відносять до основних, а які до оборотних фондів?

4. Тести (обвести кружечком одну букву)

Що таке інфляція?

а)  Це різке підвищення цін;


б)   це підвищення цін на всі види товарів і послуг;



в)  це знецінення грошей внаслідок перевищення кількістю грошових знаків, що перебувають в обігу, суми цін товарів.

Варіант 8
1. Суть і роль ціни.

2. Спеціальні(вільні) економічні зони.

3. Задача.

Номінальна вартість однієї акції – 1000 грн., розмір річного дивіденду 30% на акцію, рівень позичкового банківського відсотка – 20%. Визначити курсову ціну акції.

4. Тести (обвести кружечком одну букву)

Яке положення розкриває сутність грошей як економічної категорії

а) гроші – це грошові білети і розмінна монета, що перебуває в обігу;


б) гроші – це загальний еквівалент обміну товарів, 


в) гроші – це золоті і срібні монети.

Варіант 9
1. Типи і форми власності.

2. Ринок праці. Зайнятість на безробіття.

3. Задача.

Фермер вирішив продати свою земельну ділянку в 10 га, на якій споруджено будівлю вартістю в 10 тис. дол. Ділянка щороку приносила дохід у вигляді ренти в розмірі 1 тис. доларів. Середня відсоткова ставка по банківських депозитах - 5%. Визначити ціну землі, за яку фермер продасть свою ділянку і загальну суму грошової виручки за землю і будівлю.

4. Тести (обвести кружечком одну букву)

Яке з положень характеризує практичну мету впровадження ринку в Україні?

а)  формування приватної власності;


б) підвищення ефективності використання ресурсного потенціалу країни;


в) майнове розшарування суспільства.

Варіант 10
1. Ринкова економіка,- суть та функції..

2. Типи організації суспільного господарства.

3. Задача.

За робочий день робітник виробив 36 деталей, за кожну з яких відповідно до розцінок отримав 0,5 грн. У процесі праці він зекономив матеріалів на 20 грн. Відповідно до існуючого положення ¾ зекономлених ресурсів у грошовій формі видаються у вигляді премії робітникові, а ¼ залишається підприємству.

Визначити загальний денний заробіток робітника.

4. Тести (обвести кружечком одну букву)

Що є зовнішньою формою вияв вартості товару?

а) споживні властивості товару;


б) мінова вартість;


в) визначена робітником ціна продажу товару.

ЗАВДАННЯ ДЛЯ КОНТРОЛЬНОЇ РОБОТИ З ДИСЦИПЛІНИ 
  «УКРАЇНСЬКА МОВА ЗА ПРОФЕСІЙНИМ СПРЯМУВАННЯМ»
1.Роль і значення мови в суспільному житті. Українська  мова серед інших мов світу.

2. Функції мови Мовна норма.

3.  Функціональні стилі сучасної української літературної .мови. Офіційно-діловий стиль.

4.  Ділова укр. мова як різновид літературної мови. Документ та його функції.

5.  Критерії класифікації документів.

6.  Вимоги до укладання та оформлення документів.

7.  Реквізит-головний елемент документа. Оформлення сторінки документа.

8.  Рубрикація та нумерація тексту документа.

9.  Особливості оформлення тексту документа. Основні правила скорочування слів та словосполучень.

10.  Стандартизація ділового тексту.

11.  Терміни та їх місце в діловому мовленні

12.  Професійна лексика. Канцеляризми. Використання неологізмів та запозичень в діловому мовленні.

13.  Охарактеризувати логічну послідовність документів. Специфіка вживання однозначних  і багатозначних термінів.

14.  Усне ділове мовлення, його особливості.

15.  Граматична форма ділових документів. Складні випадки  керування у службових документах.

16.  Синоніміка в діловому мовленні. Пароніми в діловому мовленні.

17.  Звертання та вставні слова й вирази в діловому мовленні. Книжні та іншомовні слова в документах.

18.  Синтактичні особливості мови ділових паперів.

19.  Діалекти та їх зв’язок з літературною мовою. Особливості вживання іншомовних слів у документах.

20.  Основи культури мовлення.

21.  Культура усного ділового мовлення.

22.  Ділова нарада . Види ділової наради.

23.  Службова бесіда. Правила ведення службової бесіди.

24.  Усне публічне мовлення. Форми публічного мовлення.

25.  Види і жанри публічних виступів.

26.  Мітингова промова та агітаційна промова як вид публічного виступу. Підготовка тексту виступу.

27.  Культура управління в діловій сфері.

28.  Телефонне ділове спілкування.

29.  Морфологічні засоби ділових документів.

30.  Напишіть лист у якому підтверджуєте свою згоду на співробітництво.

31.  Напишіть протокол (засідання) судового засідання у цивільний справі про розірвання шлюбу.

32.  Складіть доручення на одержання належної вам заробітної плати.

33.  Складіть акт обстеження житлового приміщення, що знаходиться в аварійному стані.

34.  Складіть договір між юридичними особами про виконання будівельно-монтажних робіт.

35.  Що таке заява? Реквізити заяви. Складіть зразок заяви про надання Вам пенсії (за віком).

36.  Що таке довідка? Типи довідок. Складіть довідку з місця роботи для подання до навчального закладу.

37.  Напишіть характеристику на студента, що навчається у Вашій групі.

38.  Складіть протокол засідання загальних зборів Львівського державного університету.

39.  Напишіть автобіографію, дотримуючись хронологічної послідовності подій.

40.  Складіть телефонний діалог, в якому обговорюватимуться питання, що стосуються ділової сфери.

41.  Напишіть наказ про дисциплінарне стягнення з приводу порушення трудової дисципліни.

42.  Напишіть наказ про звільнення працівників з роботи з ініціативи керівника установи.

43.  Напишіть лист, у якому повідомляєте працівникові про те, що у зв’язку із значним скороченням кількості штатних працівників ви не можете продовжити з ним контракт.

44.  Реквізити наказу. Напишіть наказ про дисциплінарне стягнення з приводу порушення норм торгівлі.

45.  Реквізити протоколу. Складіть протокол наради фермерів з питання приватизації технічних засобів.

46.  Що таке постанова? Реквізити постанови. Напишіть постанову.

47.  Що таке запрошення? Реквізити. Складіть запрошення на конкурс кращого виконання пісні.

48.  Що таке розпорядження? Складіть розпорядження про дозвіл на дострокове складання іспитів.

49.  Договір. Типи договорів. Складіть договір на оренду приміщення між юридичними особами.

50.  Складіть договір між приватними особами про найм-здавання приміщення.

51.  Що таке розписка?  Складіть  зразок розписки про отримання важливих документів.

52.  Складіть протокол зборів акціонерного товариства з питання розподілу грошових премій.

53.  Що таке оголошення. Види оголошень. Складіть оголошення про передплату видань.

54.  Що таке службові записки?  Реквізити доповідної записки. Складіть доповідну записку на підлеглого.

55.  Реквізити  пояснювальної записки. Складіть пояснювальну записку, в якій йдеться про порушення дисципліни студентами вашої групи.

56.  Напишіть доповідну записку на ім’я декана факультету про відрядження кращих студентів на Всеукраїнську студентську наукову конференцію.

57.  Напишіть звіт про проходження переддипломної практики в органах суду.

58.  Напишіть автобіографію з дотриманням хронології.

59.  Складіть характеристику на керівника структурного підрозділу.

60.  Складіть трудову угоду між організацією та позаштатним працівником.

61.  Складіть наказ на звільнення із посади працівника згідно статті Кодексу Законів про Працю.

62.  Складіть акт про перевірку матеріальних цінностей у вашій організації.

63.  Напишіть складну заяву на ім’я керівника організації.

64.  Складіть лист - замовлення про виготовлення бланків індивідуальних планів роботи  викладачів.

65.  Напишіть службовий лист - прохання на ім’я директора школи щодо прийняття студентів на педагогічну практику.

66.  Напишіть  характеристику на випускника економічного ліцею.

67.  Напишіть документ, у якому вказується на порушення правил торгівлі промисловими товарами та обслуговування покупців працівниками крамниці «Еліта»

68.  Складіть пояснювальну записку про пошкодження центральної системи вентиляційного блоку.

69.  Складіть доповідну записку про недотримання правил техніки безпеки.

70.  Оформіть документ, у якому передаються правила техніки безпеки під час роботи з електрообладнанням.

71.  Складіть заяву про прийняття спадщини.

72.  Складіть протокол засідання колегії адвокатів.

73.  Складіть акт обстеження житлового приміщення, що знаходиться в аварійному стані.

74.  Що таке оголошення. Типи оголошень. Складіть оголошення про надання побутових послуг.

75.  Напишіть посадову інструкцію.

76.  З кожної наведеної пари простих речень утворіть складне безсполучникове речення. Суддя дав сигнал. Футбольне змагання почалося. М’яч майстерно забили у ворота. Глядачі розійшлися зі стадіону

77.  Подані прізвища запишіть у формі звернення, що складається із загальної назви та прізвища і поясніть написання. Андрієнко, Осипчук, Поліщук, Шевченко, Роговий, Тоцька, Кравець, Сергієнко. Бойко, Балій, Данилевич, Ярема.

78.  Складіть речення з поданими словами іншомовного походження. Агроном, таксі, кабінет, тонна, піаніст, колір, папір, журі, бандурист, маскарад, сюжет, касир.

79.  Що таке лист? Реквізити листа. Складіть офіційні листи.

80.  Назвіть правила вживання великої літери у власних назвах з одного слова.

81.  Назвіть правила вживання великої літери у власних назвах, які складаються з кількох слів.

82.  Що таке наголос? Дайте характеристику українського наголосу. Наведіть приклад слів з варіантами наголосу і рухливим наголосом.

83.  Коли пишеться м’ягкий знак? Коли м’ягкий знак не пишеться?

84.  Коли ставиться апостроф? Коли апостроф не ставиться?

85.  Як змінюється префікс з- перед к,п,т,х,? Наведіть приклади.

86.  Наведіть відповідні приклади правопису префіксів пре-, при-, прі.

87.  З поданими іменниками складіть речення так, щоб вони позначали загальні та власні назви. Вовк, заєць, лев, орел, сова, пугач, шпак, яструб.

88.  Придумайте по 10 іменників, що вживаються тільки в однині тільки в множині. Складіть з ними (на вибір) по п’ять речень.

89.  Напишіть слова разом або через дефіс. Поясніть їх правопис. Електро/поїзд, джерело/знавство, двох/сот/ліття, газо/мотор, лісо/смуга, фото/журналіст, рута/м’ята, пів/овал, магазин/салон, кіно/репортаж.

90.  Від поданих загальних назв людей утворіть присвійні прикметники. Друкар, сторож, слюсар,. брокер, коваль, менеджер, свекруха, батько.

91.  Вивчити від поданих нижче дієслів. Надати, підкреслити, занотувати, давати, скликати, зробити, прибути, закупити.

92.  Утворіть від поданих дієслів   форми умовного способу та складіть з ними речення. Ходити, їхати, переходити, зустрічатись, вибирати, одержати, закінчити, вибачити, домагатись, змагатись.

93.  Утворіть від поданих (слів) дієслів форми наказового способу та складіть з ними речення. Заробляти, вирішувати додавати, нагадувати, виконувати, планувати, відокремити, перекинути, доручати.

94.  Від поданих дієслів утворіть активні дієприкметники, складіть з ними речення. Будувати, приймати, спирати, постачати, споруджувати, посилати, карбувати, проголошувати, друкувати, затухати.

95.  Від поданих дієслів утворіть дієприслівники недоконаного виду і складіть з ними речення. Читати, збиратись, піти, чути, сміятись, закривати,. думати, пізнавати, пориватись, летіти, зупиняти, розповідати.

96.  Від поданих дієслів утворіть дієприслівники доконаного виду і складіть з ними речення. Побігати,подивитися, намалювати, посунути, покласти, розгубитися, вдивлятися, поставити, закрити, почути, захопити.

97.  Від  поданих числівників утворіть складні прикметники, поясніть їх правопис. Шістнадцять, сім, три, десять, сімдесять, двісті, сорок п’ять, один, сімдесят сім, сорок, тридцять.

98.  Запишіть невеликий текст, характерний для вашої професії, використовуючи числівники.

99.  З поданих словосполучень складіть речення. Визначте, до яких груп належать числівники. Двоє вікон. П’ять сотих гектара. Троє друзів. Двісті тонн. Перший сорт. Сьома ранку. Мільйони рук. Четвертий квартал. 1996 рік. Безліч зірок.

100.  Запишіть слова разом, через дефіс, окремо. Поясніть їх правопис. Високо /високо/, не/ждано/не/гадано, тільки/тільки, близько/близько, з краю/в край, до/в/подоби, за/рахунок, на/відмінно, на/славу, на/весні, по/іншому, поза/торік.

ТАБЛИЦЯ ЗАВДАНЬ ДЛЯ КОНТРОЛЬНОЇ РОБОТИ З ДИСЦИПЛІНИ 
  «УКРАЇНСЬКА МОВА ЗА ПРОФЕСІЙНИМ СПРЯМУВАННЯМ»
	передостання
	Остання цифра шифру

	цифра шифру
	0
	1
	2
	3
	4

	0
	1,10
	11,20
	21,30
	1,11
	11,21

	
	31,39,77
	41,49,87
	51,59,97
	61,69,83
	33,71,93

	1
	2,11
	12,21
	1,22
	2,12
	12,22

	
	32,40,78
	42,50,88
	52,60,98
	62,70,84
	34,72,94

	2
	3,12
	13,22
	2,23
	3,13
	13,23

	
	33,41,79
	43,51,89
	53,61,99
	63,71,85
	35,73,95

	3
	4,13
	14,23
	3,24
	4,14
	14,24

	
	34,42,80
	44,52,90
	54,62,100
	64,72,86
	36,74,96

	4
	5,14
	15,24
	4,25
	5,15
	15,25

	
	35,43,81
	45,53,91
	55,63,77
	65,73,87
	37,75,97

	5
	6,15
	16,25
	5,26
	6,16
	16,26

	
	36,44,82
	46,54,92
	56,64,78
	66,74,88
	38,76,98

	6
	7,16
	17,26
	6,27
	7,17
	17,27

	
	37,45,83
	47,55,93
	57,65,79
	67,75,89
	39,40,99

	7
	8,17
	18,27
	7,28
	8,18
	18,28

	
	38,46,84
	48,56,94
	58,66,80
	68,76,90
	32,41,100

	8
	9,18
	19,28
	8,29
	9,19
	19,29

	
	39,47,85
	49,57,95
	59,67,81
	31,69,91
	33,42,77

	9
	10,19
	20,29
	9,30
	10,20
	20,30

	
	40,48,86
	50,58,96
	60,68,82
	32,70,92
	34,43,78

	передостання
цифра шифру
	Остання цифра шифру

	
	5
	6
	7
	8
	9

	0
	1,21
	1,12
	11,22
	2,21
	1,13

	
	35,44,79
	45,54,89
	55,64,99
	65,74,85
	39,75,95

	1
	2,22
	2,13
	12,23
	3,22
	2,14

	
	36,45,80
	46,55,90
	56,65,100
	66,75,86
	40,76,96

	2
	3,23
	3,14
	13,24
	4,23
	3,15

	
	37,46,81
	47,56,91
	57,66,77
	67,76,87
	31,41,97

	3
	4,24
	4,15
	14,25
	5,24
	4,16

	
	38,47,82
	48,57,92
	58,67,78
	32,68,88
	32,42,98

	4
	5,25
	5,16
	15,26
	6,25
	5,17

	
	39,48,83
	49,58,93
	59,68,79
	33,69,89
	33,43,99

	5
	6,26
	6,17
	16,27
	7,26
	6,18

	
	40,49,84
	50,59,94
	60,69,80
	34,70,90
	34,44,100

	6
	7,27
	7,18
	17,28
	8,27
	7,19

	
	41,50,85
	51,60,95
	61,70,81
	35,71,91
	35,45,77

	7
	8,28
	8,19
	18,29
	9,28
	8,20

	
	42,51,86
	52,61,96
	62,71,82
	36,72,92,
	36,46,78

	8
	9,29
	9,20
	19,30
	10,29
	9,21

	
	43,52,87
	53,62,97
	63,72,83
	37,73,93
	37,47,79

	9
	10,30
	10,21
	1,20
	11,30
	10,22

	
	44,53,88
	54,63,98
	64,73,84
	38,74,94
	39,48,80


ЗАВДАННЯ ДЛЯ КОНТРОЛЬНОЇ РОБОТИ З ДИСЦИПЛІНИ
«ОСНОВИ ІНФОРМАТИКИ І ОБЧИСЛЮВАЛЬНОЇ ТЕХНІКИ»
для студентів ІІІ курсу заочної форми навчання 
спеціальності 081 «Право»
Перелік теоретичних питань контрольної роботи:
1. Основні напрямки застосування обчислювальної техніки. Інформатика та інформаційні технології. Кодування і вимірювання інформації.
2. Призначення , конструкція і характеристика пристроїв персональних комп’ютерів: системний блок, пристрої введення даних, пристрої виведення даних. Спеціальні зовнішні пристрої. Будова клавіатури.
3. Види програмного забезпечення IBM PC-сумісного комп’ютера.
4. Правила техніки безпеки та дотримання санітарних норм під час роботи за комп’ютером.
5. Відомості про операційну систему Windows XP. 
6. Робочий стіл Windows.
7. Управління Windows XP. 
8. Основні об’єкти Windows XP.
9. Значки і ярлики об’єктів Windows.
10. Панель задач Windows.
11. Головне меню Windows.
12. Типи вікон Windows. 
13. Робота з довідковою інформацією Windows XP.
14. Додатки до Windows.
15. Поняття об’єкта Windows.
16. Створення об’єктів Windows.
17. Копіювання і перейменування об’єктів Windows.
18. Пошук, знищення і відновлення об’єктів Windows.
19. Операції з групою об’єктів Windows.
20. Створення і використання ярликів Windows.
21. Програма «Провідник». 
22. Призначення і виклик програм. 
23. Структура вікна у «Провіднику».
24. Робота з об’єктами у «Провіднику».
25. Призначення і склад стандартного додатку Windows: калькулятора.
26. Призначення і склад стандартного додатку Windows: блокнота.
27. Призначення і склад стандартного додатку Windows: текстового процесора WordPad.
28. Призначення і склад стандартного додатку Windows:графічного редактора Paint.
29. Призначення і склад стандартного додатку Windows: музичного програвача.
30. Призначення і склад панелі керування Windows.
31. Перегляд параметрів системи Windows.
32. Налаштування елементів робочого столу, екрану, клавіатури, миші.
33. Встановлення системного часу і дати, національних стандартів і форматів.
34. Основні поняття про архівацію.
35. Архівний файл.
36. Програми - архіватори. 
37. Архіватор WinRar. 
38. Архівування об’єктів у WinRar.
39. Поняття про комп’ютерний вірус. 
40. Класифікація комп’ютерних вірусів. 
41. Типи поширення вірусів. 
42. Методи захисту від комп’ютерних вірусів.
43. Використання спеціалізованих і універсальних програм для захисту даних від комп’ютерних вірусів. 
44. Дії під час зараження комп’ютера вірусом.
45. Програми обслуговування дисків. 
46. Дефрагментація.
47. Структура та встановлення інтегрованого пакету програм Microsoft Office. 
48. Панель Microsoft Office.
49. Призначення і можливості текстового редактора Microsoft Word.
50.  Способи завантаження текстового редактора Microsoft Word.
51. Будова вікна текстового редактора Microsoft Word.
52. Налаштування параметрів роботи, екранного вигляду текстового редактора Microsoft Word. 
53. Створення і збереження нового документа в текстовому редакторі Microsoft Word.
54. Використання шаблонів текстового редактора Microsoft Word. 
55. Введення і редагування тексту в текстовому редакторі Microsoft Word. 
56. Форматування тексту в текстовому редакторі Microsoft Word. 
57. Створення списків в текстовому редакторі Microsoft Word.
58.  Створення таблиць та опрацювання табличних даних в текстовому редакторі Microsoft Word.
59. Робота з графічними об’єктами в документі при використанні текстового редактора Microsoft Word.
60.  . Оформлення сторінок в текстовому редакторі Microsoft Word. 
61. . Попередній перегляд і друк документа при використанні текстового редактора Microsoft Word.
62. Поняття електронної таблиці.
63. Призначення табличного процесора Microsoft Exel, завантаження, будова вікна. Налаштування параметрів роботи Microsoft Exel.
64. Введення і редагування даних в Microsoft Exel. 
65. Форматування книг в Microsoft Exel.
66. Формули та функції в Exel. 
67. Сортування і фільтрація даних в Microsoft Exel.
68. Поняття бази даних в програмі Microsoft Exel.
69. Побудова графіків, діаграм в Microsoft Exel.
70. Друкування робочих листів і книг в Microsoft Exel.
71. Поняття електронної презентації.
72. Засоби підготовки і подання презентацій: інтерфейс і режим роботи програми Power Point. 
73. Створення презентації в Power Point. 
74. Підготовка до демонстрації і демонстрація слайдів в Power Point. 
75. Поняття баз даних і СУБД. 
76. Етапи розробки баз даних. 
77. Загальна характеристика СУБД Microsoft Access.
78. Проектування структури баз даних Microsoft Access.
79. Створення баз даних Microsoft Access.
80. Створення таблиць, запитів, форм та звітів у Microsoft Access.
81. Визначення комп’ютерної мережі.
82. Види мереж.
83. Принципи роботи мережі. 
84. Топологія мережі. 
85. Програмне забезпечення для підтримки роботи мережі.
86. Підключення комп’ютера до мережі. 
87. Робота в локальній мережі.
88. Підключення і використання спільних ресурсів локальної мережі.
89. Основні поняття інтернету. 
90. Принципи роботи в інтернеті. 
91. Служби інтернету. 
92. Підключення та робота в інтернет. 
93. Пошук та передача інформації.
94.Застосування прикладного програмного забезпечення в юридичній сфері.
95. Системи інформаційно-правового забезпечення. 
96. Електронні документи. 
97. Перетворення документів на електронну форму.
98. Програми сканування та розпізнавання текстів. 
99. Автоматизований переклад документів. 
100. Перспективи використання персональних комп’ютерів на виробництві
Задачі для контрольної роботи:
Задача №1
1. Побудувати електронну таблицю за допомогою табличного процесора Exel.

2. Ввести формули для розрахунків.

3. Оформити таблицю.

4. Побудувати гістограму або кругову діаграму по даних гр.1 та гр.4.

	Назва продукції
	Посівна площа
	Валовий збір
	Урожайність
	Ціна за 1 ц.
	Вартість

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	Ячмінь
	850,20
	15000
	
	18
	

	Овес
	400,30
	20000
	
	20
	

	Жито
	1500,50
	40000
	
	22
	

	Всього
	
	*
	
	
	*





Взаємозв’язок граф:

гр4 = гр3/ гр2








гр6 = гр3 х гр5

Задача №2  Побудувати гістограму або кругову діаграму по даних задачі 1.

Задача №3
1. Побудувати електронну таблицю за допомогою табличного процесора Exel.

2. Ввести формули для розрахунків.

3. Оформити таблицю.

	№ пп
	Назва культури
	Валовий збір
	Ціна за 1 ц.
	Вартість

	
	
	
	планова
	фактична
	планова
	фактична

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	1
	Кукурудза
	200000
	10,20
	9,00
	
	

	2
	Пшениця
	180000
	15,40
	14,50
	
	

	3
	Жито
	20000
	20,50
	20,50
	
	

	
	Всього
	*
	
	
	*
	





Взаємозв’язок граф:

гр6 = гр3 х гр4








гр7 = гр3 х гр5

Задача №4
Побудувати гістограму або кругову діаграму по даних задачі №3.

Задача №5
1. Побудувати електронну таблицю за допомогою табличного процесора Exel.

2. Ввести формули для розрахунків.

3. Оформити таблицю.

	Виріб
	Кількість
	Оптова ціна за одиницю
	Повна собівартість
	Сума
прибутку

	1
	2
	3
	4
	5

	А
	615
	75,60
	69,40
	

	Б
	485
	38,45
	31,25
	

	В
	524
	87,34
	78,38
	

	Всього:
	*
	
	
	*


Взаємозв’язок граф:  гр5 = (гр2 х гр3) – (гр2 х гр4)

Задача №6
Побудувати гістограму або кругову діаграму по даних задачі № 5.

Задача №7
1. Побудувати електронну таблицю за допомогою табличного процесора Exel.

2. Ввести формули для розрахунків.

3. Оформити таблицю.

	Номер деталі
	Деталь
	Чиста маса деталі
	Процент використання металу
	Витрати матеріалу на одну деталь

	1
	2
	3
	4
	5

	632
	ричав
	1,0
	95,3
	

	648
	кришка
	2,4
	99,5
	

	706
	опора
	20,7
	99,4
	

	всього
	*
	
	*




Взаємозв’язок граф:   гр5 = (гр3 /гр4)*100

Задача №8
Побудувати гістограму або кругову діаграму по даних задачі 7.

Задача №9
1. Побудувати електронну таблицю за допомогою табличного процесора Exel.

2. Ввести формули для розрахунків.

3. Оформити таблицю.

	№ деталі
	Деталь
	План
	Випуск
	Процент
виконання
плану
	“+”, “-“
до плану

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	119
	Підшипник
	670
	720
	
	

	129
	Шестерня
	750
	831
	
	

	63
	Колесо
	487
	459
	
	

	
	Всього
	*
	*
	*
	





Взаємозв’язок граф:    гр5=гр3 / гр4 х 100







   гр6 = гр4 – гр3

Задача №10
Побудувати гістограму або кругову діаграму по даних задачі № 9.

Задача №11
1. Побудувати електронну таблицю за допомогою табличного процесора Exel.

2. Ввести формули для розрахунків.

3. Оформити таблицю.

4. Побудувати гістограму або кругову діаграму по даних гр.1 та гр.3.

	Прізвище
	Сума
з/плати
за рік
	Середньо-
місячна
з/плата
	Середньо-
денна
з/плата
	Кількість
днів
хвороби
	Розмір нара-
хувань
	Сума по
лікарняному
листу

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	Мороз
	1300
	
	
	11
	80
	

	Сушко
	1800
	
	
	9
	80
	

	Кріль
	1500
	
	
	18
	100
	

	Всього
	*
	
	
	*
	
	*




Взаємозв’язок граф:    гр3 = гр2 / 12
гр4 = гр3 / 25,4






   гр7 = гр4 * гр5

Задача №12
Побудувати гістограму або кругову діаграму по даних задачі №11.

Задача №13
1. Побудувати електронну таблицю за допомогою табличного процесора Exel.

2. Ввести формули для розрахунків.

3. Оформити таблицю.

	З/плата
за відпов.
Період
	Середньомісячна
з/плата
	Середньоденна
з/плата
	К-сть
днів
хвороби
	Розмір
нарахувань
	Прізвище
робітника
	Сума по
лікарняному
листку

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	900,25
	
	
	15
	80
	Юрах
	

	600,50
	
	
	13
	100
	Поліщук
	

	850,30
	
	
	20
	60
	Потапов
	

	*
	
	
	*
	
	Всього
	*


Взаємозв’язок граф:   гр.2=гр.1/12




гр.3=гр.2/25,4




гр.7=гр.3*гр.4

Задача №14
Побудувати гістограму або кругову діаграму по даних задачі №13.

Задача №15
1. Побудувати електронну таблицю за допомогою табличного процесора Exel.

2. Ввести формули для розрахунків.

3. Оформити таблицю.

	Прізвище
	Табельний
номер
	Сума
з/плати
	Середньомісячна
з/плата
	Середньоденна
з/плата
	Кількість днів
відпуску
	Сума за
відпуск

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	Терлецька
	4825
	2000,5
	
	
	24
	

	Лукачук
	4826
	1800,3
	
	
	24
	

	Копко
	4827
	2100,4
	
	
	48
	

	Всього
	
	*
	*
	*
	
	



Взаємозв’язок граф:  гр.4= гр.3/12





 гр.5= гр.4/25,4





 гр.7=гр.5*гр.6

Задача №16
Побудувати гістограму або кругову діаграму по даних задачі №15.

Задача  17 
Створити презентацію на тему: «Моя майбутня професія» у середовищі MS PowerPoint з 3-4 слайдів.

Задача  18 
За допомогою табличного процесора Exel створіть таблицю, що містить 4 стовпчики і три рядки. Таблиця має містити інформацію про країни Європи. 
Зразок таблиці:

	№ з/п
	Країна
	Столиця
	Площа, тис. км2

	1
	Україна
	Київ
	603,7

	2
	Франція
	Париж
	543,8


Додайте до таблиці ще три рядки. Заповніть рядки даними ще про дві країни Європи. В останньому рядку таблиці обчисліть загальну площу всіх наведених у таблиці країн. 

Задача  19 
Створіть електронну таблицю за допомогою табличного процесора Exel. Обчисліть найвищий зріст одногрупників і найнижчий зріст одногрупників. Обчисліть середній зріст одногрупників та моду зросту.

Задача  20 
Ви відкриваєте рахунок у банку на умовах 1% ставки прибутку щомісяця, кладете на рахунок 5000 грн і плануєте на початку кожного місяця забирати з рахунку 200 грн. Яка сума буде на рахунку через 12 місяців? Розв’яжіть задачу за допомогою фінансової функції БС. Для цього зробіть поточною клітинку, де повинен відобразитися результат і натисніть на кнопку Вставка функції на панелі інструментів. Виберіть функцію БС і заповніть поля в діалоговому вікні: Ставка 1%, Кпер 12, Плт 200, Пс -5000, Тип 1.

ТАБЛИЦЯ РОЗПОДІЛУ КОНТРОЛЬНИХ ЗАВДАНЬ З ДИСЦИПЛІНИ «ОСНОВИ ІНФОРМАТИКИ І ОБЧИСЛЮВАЛЬНОЇ ТЕХНІКИ»
Остання цифра коду

	
	0
	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	0
	1, 53, 79, 
(1)
	2, 54, 80,
(2)
	3, 55, 81,
(3)
	4, 56, 82,
(4)
	5, 57, 83,
(5)
	6, 58, 84,
(6)
	7, 59, 85,
(7)
	8, 60, 86,
(8)
	9, 61, 87,
(9)
	10, 62, 88,
(10)

	1
	11, 63, 89,
(11)
	12, 64, 90,
(12)
	13, 65, 91,
(13)
	14, 66, 92, (14)
	15, 67, 93, (15)
	16, 68, 94, (16)
	17, 69, 95, (17)
	18, 70, 96, (18)
	19, 71, 97, (19)
	20, 72, 98, 
(20)

	2
	21, 73, 99,
(1)
	22, 74, 100, (2)
	23, 75, 1,
(5)
	24, 76, 2,
(3)
	25, 77, 3,
(4)
	26, 78, 4,
(6)
	27, 79, 5,
(7)
	28, 80, 6,
(8)
	29, 81, 7,
(9)
	30, 82, 8,
(10)

	3
	31, 83, 9,
(12)
	32, 84, 10,
(11)
	33, 85, 11,
(14)
	34, 86, 12, (13)
	35, 87, 13, (16)
	36, 88, 14, (15)
	37, 89, 15, (18)
	38, 90, 16, (17)
	39, 91, 17, (20)
	40, 92, 18,
(19)

	4
	41, 93, 19,
(2)
	42, 94, 20,
(1)
	43, 95, 21,
(3)
	44, 96, 22, (4)
	45, 97, 23, (5)
	46, 98, 24, (6)
	47, 99, 25, (7)
	48, 100, 26, (8)
	49, 1,27,
(9)
	50, 2, 28,
(10)

	5
	51, 3, 29, (13)
	52, 4, 30,
(14)
	53, 5, 31,
(11)
	54, 6,32,
(12)
	55, 7, 33,
(18)
	56, 8,34,
(17)
	57, 9,35,
(19)
	58, 10,36,
(20)
	59, 11,37,
(15)
	60, 12,38,
(16)

	6
	61, 13, 39,
(5)
	62, 14, 40,
(4)
	63, 15, 41,
(3)
	64, 16, 42, (2)
	65, 17, 43, (1)
	66, 18, 44, (10)
	67, 19, 45, (9)
	68, 20, 46, (8)
	69, 21, 47,
(7)
	70, 22, 48,
(6)

	7
	71, 23, 49,
(19)
	72, 24, 50,
(20)
	73, 25, 51,
(18)
	74, 26, 52, (17)
	75, 27, 53, (16)
	76, 28, 54, (15)
	77, 29, 55, (14)
	78, 30, 56, (13)
	79, 31, 57, (12)
	80, 32, 58,
(11)

	8
	81, 33, 59,
(4)
	82, 34, 60,
(5)
	83, 35, 61,
(1)
	84, 36, 62, (3)
	85, 37, 63, (2)
	86, 38, 64, (8)
	87, 39, 65, (10)
	88, 40, 66, (9)
	89, 41, 67,
(7)
	90, 42, 68,
(6)

	9
	91, 43, 69,
(14) 
	92, 44, 70, 
(13)
	93, 45, 71,
(15)
	94, 46, 72, (11)
	95, 47, 73, (12)
	96, 48, 74, (20)
	97, 49, 75, (16)
	98, 50, 76, (19)
	99, 51, 77,
(17)
	100, 52, 78, (18)


Примітка: номер задачі записаний у дужках.
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